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PHAN 1
HUONG DAN CHUNG

L. GIAI THICH TU NGU

Trong dinh mirc nay cde tir ngit dudi diy duoe hiéu nhu sau:

1. “San phim bao chi” trong linh vuc béo in, bdo dién ti 14 4n pham hodc
phy truong cia bdo in; ndi dung hoan chinh ciia bdo dién tir; ban tin thong tan;
chuyén trang cilia bao dién ti.

2. “Béo in” 14 loai hinh bdo chi sir dung chir viét, tranh, anh, thuc hién
bing phuong tién in dé phat hanh dén ban doc (gdm: Béo in, tap chi in).

3. “Béo dién tv” 12 loai hinh bao chi st dung chit viét, hinh énh, 4m thanh, duge
truyén dén trén méi trudmg mang Internet (gom: Bao dién ti, tap chi dién ti).

4, “Tin” la thé loai bdo chi ngan gon, ¢d dong nhit, phan anh nhanh choéng,
kip thoi nhiing sur kién mdi xay ra, dang xay ra, sip xdy ra trong doi song xa hoi
(Tin chi yéu cung '::é:ip thong tin ngén gon v& su kién gi xay ra, o dau, khi nao, dbi
twong lién quan va nguyén nhén cua su kién). Tin bao gbm céc thé loai: Tin vén,
tin ngén, tin séu.

5. “Tin vAn” 13 tin rat ngén phan anh c¢6 dong nhimg thong diép béo chi
can tru}fén tai, nhat 13 su kién c6 tinh thoi su.

6. “Tin ngin™ 13 tin cd cdc thanh phan, két ciu chi yéu, phin dnh nhiing
théng diép dic trung vé ndi dung, hinh thirc cia su kién.

7. “Tin sau” 14 tin c6 chiéu sdu, phan 4nh trinh d6 nhan thac sédu vé su
kién, kham phé cdc khia canh khac nhau; phan tich, danh gia tinh chét, dac diém,
nhén dinh va xu thé vin ddng, ¥ nghia, hiu qué cta su kién déi véi x4 hdi (vé ban
chét, tin téng hop cling 13 mot hinh thie cta tin séu).

8. “Tin anh” la thong tin phan anh qua anh, ding doc l4p, khong phu thude
vao tin, bai.

9. “Anh minh hoa” 1a dang anh di kém tin, bai v6i tr cach 1a véu td ciu
thanh ndi dung ciia tin, bai d& minh hoa, tao d tin cdy va tinh thuy‘ét phuc cho
théng tin.

10. “Bai bao” la nhiing tac phim béo chi phan 4nh chuyén siu vé chi dé
(hay vén d&) nao dé trong doi séng x& hdi. Céc thanh phéin ctia mét bai bao co ban
gbm: phin tigu 48 (title), phén thong tin ¢t 161 (chapeau), phan din nhip (intro),
phén than bai (body), phén tir liéu m& rdng (box), phin két (két déng hoze két mé&).




11. “Bai phan anh” 1a bai bao phan anh hién thue qua nhiing su kién, su
vic, quang canh, hién trang, tinh hudng, suy nghi, cam xdc...

12. “Bai ghi nhanh™ 13 bai phéc thao phan anh nhanh vé sy kién dang dién ra.

13. “Bai phong su” 13 bai bdo c6 ndi dung viét/ndi vé con ngudi va su viée,
Phong sir bao chi chi dirng lai & chitc nang théng tin sy kién, “tuéng thudt su viéc
chén thye, khéng vin hoa, khéng hu céu’ dudi bt cir hinh thirc nao.

14. “Bai diéu tra” 14 bai bdo 6 ndi dung gdbm: Tiép cén hién thue hodc thu
tich d& tim hiéu, phat hién, phan tich, chiing minh, két lun va giai phép giai quyét
van dé.

15. “Bai ky bao chi” 1a hinh thitc ghi chép vé& su thét trong doi séng. Dic
trirng cila bai ky 1a: Trung thanh véi su thit mot cach t61 da, tic gia xuat hién truc
tiép trong téc phfirn v6i nhiém vu tran thudt v& ngudi thit, vise thét, cliing 14 nhén
chimg thdm dinh hién thye, ¢6 két cdu co gifin, linh hoat, bit phép gidu chét vin
hoc trong viée phan 4nh va tham dinh hién thue, ngén ngit théng tin thoi s gidu
hinh 4nh va ¢6 kha nang biéu cam cao.

16. “Bai phong vin™ 13 mét dang bai viét theo dang phong vién hoi va ngudi
duoe phong vén tra oi.

17. “Chinh luén bdo chi” 12 mét nhoém bao gbém céc thé loai ¢6 nhiém vu
danh gi4, phan tich, giai thich, ban lun vé nhing sur thit cua doi séng chinh trf -
%4 hol.

18, “Bal bao khoa hoc” 1a mot bai bao ¢6 noi dung khoa hoe va duge trinh
bay theo thong 1€ clia bai bao khoa hoc, duoc cong b6 trén béo chi hay mét tép
san/tap chi khoa hoc duogc qube té thira nhan chinh thirc, da qua hé théng binh
duyét cua tip san/tap chi khoa hoc.

19. “Séng tac van hoc” 1a két qua cia hoat ddng sang tac ciia c4 nhin hodc
két qua ctia nd hue séng tac tip thé tao ra tic phéam van hoe. Sang tdc vin hoc trén
bao chi 14 tac phim vin hoc duge céng bé trén béo chi.

20. “Anh bdo chi” 13 mdt hinh thirc thong tin clia bao chi, phan anh ddi séng
x4 hoi bing anh don hodc nhém anh mét cach chan thue, sinh déng, ¢é chi thich
kém theo, nham dem lai cho ddc gia mét lugng théng tin qua hinh &nh,

21. “Tranh bao chi” 12 mét hinh thirc théng tin ctia bao chi, phan anh doi
song x& hoéi bang tranh don hodc nhém tranh mét cach chin thuc, sinh déng, ¢6
chii thich kém theo, nhim dem lai cho dde gia mét luong théng tin thdm m¥.

22, “Tranh minh hoa” 1a mot loai hinh mé ta (nhu vé chi, v& mau, co thé ¢
hé tro ctia nhidp Anh hodic cic dang hinh anh khéc) duoc tao ra d8 gidi thich, lam
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r& hon hofc bd sung thém céc thong tin chfmg_ han nhur mdt cau chuyén, bai tho
hodc bail bao.

23. “Tranh biém hoa” 1a mit loai hinh tac phé_m béo chi, cé thé v& theo
phong cach ta thuc hodc cudng diéu nhiam muc dich bay té thai d6 cham biém vé
mot hién twong, su vat nao do.

24, “Bién tip” 1a viéc ra soét, hoén thién nédi dung, hinh thirc ban théo dé
XUt béan,

23, “Xuét ban” 1a viée t6 cluic, khai thic ban thao, bién tap thanh ban méu
(bén hoan chinh) dé in va phat hanh (déi voi bao in); hodc viéc dang tai ban hoan
chinh 1én mang Internet (d6i voi bao dién tir),

26. “Phét hanh” 12 viéc dua san pham bdo in dén ngudi sir dung théng qua
mét hodc nhidu hinh thite (mua, ban, phan phat, ting, cho, cho thué, cho muon,
xuit khau, nhap khau, héi che, trién 1am).

27. “Ché ban” 1a qua trinh tao ra ban béng, ban phim, ban can, khuén in dé
in hodic ban méu dé photocopy.

28, “Maket” 1a ban thigt ké mau, ban v& miu trude khi thye hidn qua trinh
in 4n.

29, “Layout” 12 sur bé trf, sdp xép trinh bay ndi dung va hinh thirc trén trang
bao.

30. “Binh trang” 13 viée sép xép céc mau thiét ké cho phd hop véi kho gidy
n va cach in offset.

31, “In film” 14 in ban maket tir ban béng ra to film.

32, “In can” 14 in ban maket tir ban bong ra t& gidy can.

33. “Ghi kEm” 12 in ban maket d& binh trang ra ban kém.

II. QUY TRINH HOAT PONG BAO IN, BAO PIEN TU

Dinh me kinh té - k§ thuft nay duoc xéy dung theo quy trinh hoat dong
bdo in, bao dién tir phd bién (trinh bay tai Phu luc cta dinh mic).

1. NOI DUNG VA KET CAU PINH MUC

1. N§i dung dinh miic

Pinh miic kinh té - k§ thuat nay quy dinh mte tdi da cée hao phi true tiép
trong hoat dong san xuét san phém béo in, bao dién 1 theo quy trinh néu tai Phu
luc kém theo, bao gom:

a) Hao phi vé rhén ¢6ng: La thoi gian lao déng can thiét cia cdc cip bic
lao dong binh quén truc tiép tham gia ¢cong viéc nhét dinh phi hop véi quy trinh




hoat déng bao in, bdo dién t&, Mirc hao phi lac dong trong dinh mitec duoc tinh
béng cong, mbi cong tirong ung vii 8 gi¢ lam vige;

b) Hao phi vé vat liéu; La sb lugng céc loai vat lidu cu thé va can thiét sir
dung truc tié‘p cho céng viéc nhét dinh trong hoat déng bao in, bao dién tir;

¢) Hao phi v& méy mée, thiét bi: La thoi gian sir dung céc loai may moée,
thiét bi vao cong viéc nhit dinh ph hop v6i quy trinh hoat déng sin xuét bo in,
béo dién tir. Mitc hao phi méy méc, thiét bi trong dinh mire duge tinh bing ca st
dung may, mdi ca tuwong g voi § gid.

2. Két chu dinh mirc

a) K&t cAu bd dinh muie bao gdm:

- Phan I; Huéng dén chung.

- Phén IT; Dinh mirc hoat ddng bao in, bao dién tr.

- Phu lue: Quy trinh thuc hién cdc cdng vige nhét dinh hoat dong bdo in, bao
dién tor lam co s0 xac dinh dinh miec.

b) Méi dinh mic hoat déng béo in, bao dién t& duge trinh bay bao gdm:
M3 hiéu, tén dinh mue, thanh phﬁn cong viéc, don vi tinh khéi lrong cong viée
dinh mirc, bang dinh mtre, ghi chu. Trong do:

- Thanh phan ¢éng vige: La ndi dung cée phén viée chinh dé thuc hién cong
vige nhit dinh trong hoat ddng béo in, bdo dién u.

- Bang dinh mure, g%m: Bang dinh mure vat liéu, bang dinh mire nhan cong
va bang dinh mite sir dung may (thiét bi). Trong d6:

+ Bang dinh mite vat lidu, gbm céc cot liét ké danh muc: Tén va quy céch
vat liéu, don vi tinh mic hao phi va mire hao phi vat lidu.

+ Bang dinh mirc nhén cong, gdm céc ¢ot 1iét ké danh mue: Chire danh va
cép béc lao déng, don vi tinh mirc hao phi va mirc hao phi nhin céng.

+ Bang dinh mic sit dung may, gém cac cdt lidt ké danh muec: Tén loai
mdy, don vi tinh mire hao phi va miic hao phi sir dung may.

- J Chuong 1, Phén 2 céc bang dinh me duge trinh bay phi hop véi die
thil cila ¢céng tic xay dung tac phiam béo chi trong cdc trudmg hop: khéng khai
théc lai tur lidu, cd khai thic lai tur lidu ¢é sin vdi cdc mic d6 khic nhau. Céc
trudng hop nay duogc danh s& thir tir tai cubi bang dinh mic.

Vi du: Pinh mitc cong téc xay dung bén thao va bién tip ban thao dbi véi
thé loai tin van (Ma s6 1a 01.01.01.01) duoe thé hién nhu sau:

+ Truomg hop tin khéng sir dung tu liéu khai théc lai: cudi bang dinh mie,
0 ¢t mire hao phi, duoc danh s 1.

+ Trudng hop tin st dung tur lidu khai thac lai tir nguén tin, bai trong nudc
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trén 50% dén 70%, cudi bang dinh mée, & ¢t mirc hao phi, duoc danh s6 4.

+ Tridng hop tin sir dung tu liéu khai théc lai tir ngudn tin, bai nuée ngoai
trén 50% dén 70%, cubi bang dinh mue, & cot mic hao phi, duge danh 56 8.

- Ghi chi: La ndi dung huéng dan dp dung dinh mic trong céc trudmg hop
diéu kién kj thuat khéc nhau (néu c6) dé thuc hién mét don vi khéi Tugng cong
vide nhat dinh.

IV. AP DUNG PINH MU'C

1. Binh mire kinh té - k¥ thuét hoat déng béo in, bao dién ti¥ 13 can ¢ir cho
viéo xdy dung phuong 4n gid, dur todn san xuft tic phém, san phim bdo in, béo
dién tir sir dung ngédn sach nha nwac. Mic d¢ st dung ngén sach nha nudc cho
vide thue hién tic pham, san pham béo in, béo dién tir d6i voi timg san pham, dich
vit do co quan nha nude ¢ thim quyén xem xét, phé duyét theo qui dinh hién
hanh.

2. Cac bd, co quan ngang bd, co quan Trung uong, co quan thuge Chinh
pht, Uy ban nhin dan céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong st dung ngén
sach nha nuée cho hoat dong béo in, bao dign tir quyét dinh &p dung dinh mic cu
thé thube pham vi quan 1y phit hop véi diéu kién thue té nhung khéng vuot qua
Binh miic kinh té - ki thuat hoat déng béo in, bdo dién tir do B4 Théng tin va
Truyen théng ban hanh. Trong do;

a) Xac dinh cac chirc danh lao dong:

- Cac chirc danh lao déng trong thanh phén hao phi nhan cong clia bang
dinh mitc ap dung theo Théng tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay
07 thang 4 nim 2016 cua B6 Thong tin va Truyén théng - B6 N&i vu, quy dinh
m3 s6, tidu chuén chite danh nghé nghiép ctia cde chitc danh vién chire, bién tap
vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh théng
tin va truyén théng.

- Truong hop céc chire danh lao déng trong thanh phén hao phi nhén céng
khéng cé trong Thong tur lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07 thang
4 nam 2016 thi ép dung theo Nghi dinh sé 204/2004/NB-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 cta Chinh phii vé& ché db tién luong déi v6i cén bo, cdng chirc, vién
chie va lye luong vii trang va Nghi dinh s6 117/2016/NB-CP ngay 21 thang 7
nam 2016 cta Chinh pht sta doi, bo sung mot sb didu cia Nghi dinh sé
204/2014/NB-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phii vé ché d6 tién luong
d6i véi cén bd, cong chite, vién chire va lue lrong vii trang,

- Truong hop cép bic cia chite danh lao déng dang lam viée tai co quan
bao chi khong nhur cdp béc quy dinh trong bang dinh mic thi co quan 6 tham
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quyén xem xét, quyét dinh: Ap dung cép béc lac déng da quy dinh trong dinh mic
hodc quy dinh ¢ap béc lao déng dang lam viée va mitc hao phi theo thuc té. Trong
céc truong hop nay phai dam bo chi phi vé nhan ebng khéng vugt qua chi phi
nhan céng tinh tir dinh me do B6 Théng tin va Truyén thong ban hanh.

b) Khi l4p phuong dn gia, du todn cho hoat déng béo in, bao dién tir sir dung
ngén sdch nha nude theo qui dinh hién hanh, thye hién nhu sau:

(i) Cdc co quan sur dung ngén sach nhd nudc 4p dung dinh mirc kinh té - k§
thuat hoat déng bdo in, bao dién 1 duge cip co thim quyén quyét dinh @& xic
dinh cac khoan chi phi trye tiép (chi phi nhén cong, chi phi vat tur va chi phi sir
dung may moe thiét bi) trong don gia dich vu do nha mrée dit hang; du toan kinh
phi.

(ii) Trudng hop co quan bdo chi tu té chitc x4y dung ban théo tac phidm bdo
chi (khéng sir dung tic phim ctia ngudi khong huéng luong tai ¢ quan bao chi)
thi khong tinh chi phi nhuan bt trong don gia. Truéng hop co quan bao chi su
dung téc pham cua ngudi khong huéng luong tai co quan bio chi thi khéng tinh
chi phi ¢cong doan x8y dung ban thao, chi tinh mét s6 chi phi theo thuc t& co quan
bio chi thuc hién, nhu: céng tic bién tap, thiét ké ché ban, dang tai (déi vdi béo
dién tur) va chi phi nhudn bat theo ché d6 quy dinh.

Pon gid can thé hién rd cée khoan muc chi phi cdu thanh trong cic trudng
hop néu trén dé thuan tién ap dung cu thé trong quan 1y thuc hién.

(iii) Péivéi cac chi phi khac trong hoat dong sén xuét bao in, bao dién tu,
nhw: Chi cong tac phi, chi nghiép vu chuyén mén (mua ban quyén, tu liéu; chi
khich moi, chuyén gia, va cac chi phi nghiép vu chuyén mon khéc), chi in bao,
chi phat hanh bdo (dbi véi béo in); chi phi str dung ha ting cbéng nghé théng tin
(dbi véi bao dién tir); chi phi quan ly: Co quan bao chi cén ¢t c4c quy dinh hién
hanh va thue t& hoat déng cta co quan dé d& xuét cdc khoan chi phi nay trong
phuong én gid dé co quan c6 thim quyén thdm dinh, phé duyét theo qui dinh.

Nhimg chi phi lién quan dén nhiéu hoat déng cta co quan bio chi, sin pham
bdo chi thi phai phan bd cho cdc hoat déng, cac san pham bio chi theo tiéu chi
phi hop khi x84y dung phuong an gia san xuét bao in, béo dién ti.

(iv) Dbi voi céc san phdm béo chi dic thii chwa dugc quy dinh trong dinh
mure kinh té - k¥ thudt nay (nhu: bao dién tir kém néi dung video, audio, sén pham
LongForm, Mega Stories, Emagazine, Infographic...), khi xdy dung don gia co
quan bao chi cin o cac quy dinh hién hanh va thuc té cla don vi dé dé xudt co
quan ¢6 tham quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh.

(v) i véi co quan béo chi td chirc theo mé hinh toa soan hdi tu (béo in,
bio dién tir, bdo néi, bao hinh): Néu ndi dung cua tac phﬁm bao chi duoc sur dung
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cho nhiéu hinh thite bao chi thi chi 4p dung mét lan dinh mic cho cong téc xdy
dung ban thao; cac hinh thic khéc con lai chi duge tinh ddi vai phﬁn cong viée
thue té thue hién.

4. Trach nhiém cia co quan bao chi trong viéc dp dung dinh miec

a) Ra soat vé cdng tac t6 chire san xudt, cobng nghé ap dung trong hoat dong
béo chi dé dé xudt véi co quan cd thim quyén xem xét, quyét dinh 4p dung dinh
mire kinh té - k¥ thuét pht hop v6i didu kién thue té cia don vi;

b) Chu ddng didu hanh hoat d6ng san xuét céc tac phdm bdo chi sir dung
ngin séch nha nuéc do co quan thyuc hign trong pham vi dinh mirc kinh % - k§
thudt duge cép co thdm quyén quyét dinh ap dung;

¢) Chiu trach nhiém xdc dinh thé loai tdc pham bdo chi da thue hién va ap
dung dinh mire kinh & - k¥ thuit, dam bao dung thé loai, mirc d6 ké thira tu ligu
khai théc lai trong tac pham bédo chi theo quy dinh.




§

PHAN II
PINH MUC KINH TE - KY THUAT HOAT PONG BAO IN,
BAO PIEN TU
CHUONG I

CONG TAC XAY DUNG BAN THAO VA BIEN TAP BAN THAO
TAC PHAM BAO CHIi

A. CONG TAC XAY DUNG BAN THAO VA BIEN TAP BAN THAO
TAC PHAM BAO CHI CUA TOA SOAN BAO
I. PIEU KIEN AP DUNG:

1. DPinh mure tinh cho tnrong hop x8y dung ban thao va bién tdp ban thao la
tin, bai, cht thich tranh, chu thich anh bang tiéng Viét Nam cho bdo in, bdo dién
tit (bao gbm ban tin théng tan).

2. Truong hop x@y dyng ban thao va bién tap tin, bai, chi thich tranh, chu
thich 4nh bang tiéng Viét Nam cho tap chi khoa hoc thi dinh murc hao phi nhén
cong va st dung may tinh nhén véi hé sé k= 1,2.

3. Truéng hop x8y dung ban thdo va bién tap tin, bai, chi thich tranh, chu
thich 4nh dich tir tiéng Viét thanh tiéng nude ngoai thuée nhém ngdn ngir chinh
thirc ciia Lién Hop Qudc hoic tiéng din tdc (gbm ca cdng hitu dinh ban dich) thi
dinh mire hao phi nhan cdng va st dung may tinh nhén voi hé so k=1,5.

4. Trudng hop xdy dung ban thao va bién tip tin, bai, chi thich tranh, chi
thich anh dich tir tiéng Viét thanh tiéng nudc ngoai khéng thude nhém ngén nafi
chinh thic cia Lién Hop Qude (gbém ca cong hiéu dinh béan dich) thi dinh muc
hao phi nhan céng va sir dung may tinh nhan véi hé s6 k= 1,6.

5. Trudng hop xiy dung ban thao va bién tap tin, bai duoc viét truc tiép
bang tiéng nwéc ngoai, khdng thuc hién qua budc chuyén ngit thi dinh mirc
hao phi nhan céng va st dung may tinh nhan véi hé s6 k= 1,2

6. Trudng hop xdy dung béan thao va bién tép tin tdng hop, chum tin, tin
du bdo, tin céng bdo thi dinh mac tinh nhu dinh muc tin co su dung tu liéu
khai thac lai.

1. PINH MUC:
1. Pinh mite cong tdc xdy dung ban thio vi bién tip ban thio ddi véi

thé loai tin, bai phédn 4nh
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1.1. Thanh phan céng viée

a) Xay dung ké hoach dé tai gdm: Khao sat, thu thap dir lidu; nghién ciu
xéy dung ¥ tudng, lap dé cuong séng téc, hoan thién ké hoach dé tai;

b) Chudn bi chit liéu: Tim, thu thép chét lidu; khai thac, xi 1y chét liéu; lua
chon hinh thire thé hién; dich va hidu dinh chét liéu viét bing tiéng dan toc khac
ra tiéng Viét Nam (néu c0);

¢) Thé hién tic pham: Viét vin ban tin, bai; dua anh, tranh vao tin, bai; doc
lai ban thao tin, bai; chinh sira ban thao tin, bai;

d) Bién tap bén thao tin, bai: Poc va xem dé danh gid, phéan tich, nhin
xét, ghi chii bén 1& ban thao tin, bai hoan thanh; kidm tra thong tin trong ban
thao; lam tha tue xir 1y béan thao tin, bai; chinh sira ban thao tin, bai va hoan
thién ban thao.

1.2. Bang dinh muc:

1.2.1. Pinh mue cong tic xAy dung bdn thio va bién tip bin thio ddi
voi thé loai tin viin:

Pon vi tinh: 01 tin vén

Tin khong sir
Ma | Thanh phan hao phi Don vi | dung tw liéu
khai thac lai
101.01,01.01  Nhin céng
Phong vién hang I bic 3/6 Céng 0,08
Phong vién hang IT bic 5/8 Cong 0,14
| Phong vién hang III béac 5/9 Cong 0,75
Bién tap vién hang [ bac 3/6 Céng 0,03
Bién tip vién hang I bac 5/8 Cong 0,05
Bién tdp vién hang III béac 5/9 Cong 0,15
May sir dung
May tinh chuyén dung | Ca 0,942
May in laser A4 Ca 0,0003
Vat licu sir dung
Gidy A4 To | 4
Mue in laser A4 Hoép | 0,002
Vit liéu phu % | 10
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Bon vi tinh: 01 tin vin

Mirc do str dung tu liéu khai
thic lai tir ngudn tin, bai
trong nude

Ma Thinh phin hao phi |20 Trén | Trén
Y | Dén | 30% | 50% |Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%
01.01.01.01 | Nhéan cing
Phéng vién hang I bic 3/6 Céng! 0,07 | 0,07 | 0,06 | 0,05
Phong vién hang II béc 5/8 Cﬁng! 0,12 | 0,11 | 0,10 | 0,09
Phong vién hang 111 bdc 5/9 |Coéng| 0,64 | 0,60 | 0,56 | 0,49
Bién tdp vién hang I bdc 3/6 |Coéng| 0,03 | 0,03 | 0,03 | 0,03
Bién tdp vién hang Il bac 5/8 |Cong| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tép vién hang III bac 5/9 |Céng| 0,15 | 0,15 | 0,15 | 0,15
May sw dung
May tinh chuvén dung Ca | 0,80 | 0,76 | 0,71 | 0,61
| Mdy in laser A4 Ca |0,0003] 0,0003 |0,00030,0003
Vat liéu sir dung
Gidy Ad To | 4 4 4 4
Mure in laser A4 Hop | 0,002 | 0.002 | 0,002 | 0,002
| Vat liéu phu % 10 10 10 10
2 3 4 5
Ban vi finfi: O tin viin
Mire dé sir dung tw liéu khai
thac tir ngudn tin, bai nude
ngoai
Thanh phin hao phi {}ﬂ:n Trt’%ng Trén
" | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dem | 70%
50% | 70%
01.01.01.01 | Nhin cong
Phong vién hang I bic 3/6 Cong| 0,08 | 0,07 | 0,07 | 0,06
Phong vién hang Il bac 5/8 |Coéng| 0,13 | 0,12 | 0,11 | 0,1
Phéng vién hang [T bdc 5/9 |Coéng| 0,68 | 0,64 | 0,6 | 0,53
Bién tip vién hang [ bac 3/6 |Céng| 0.03 | 0,03 | 0,03 | 0,03
Bién tdp vién hang IT bdc 5/8 |Céng| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
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\Mirc dd sir dung tu liéu khai|

[ - 1 " %o "
thic tir nguon tin, bai nwdée |

1 Pon ngoai
Thanh phin hao phi | vi . Trén | Trén
* | Dén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%
Bién tap vién hang III bac 5/9|Céng| 0,15 | 0,15 | 0,15 | 0,15
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca | 0,85 | 0,80 | 0,76 | 0,66
May in laser A4 Ca |0,00030,0003 0,0003 ﬂ,ﬁﬂﬂE;
| Vit lidu sir dung
| Gidy A4 Ty | 4 4 4 4
Mue in laser A4 Hop | 0,002 | 0,002 | 0,002 | 0,002
Vit liéu phu % 10 10 10 10
6 7 8 9

1.2.2. Pinh mire cong tic xAy dung ban thio va bién tap bin thio doi véi
the loai tin ngin:

Don vi tinh: 01 tin ngdn

‘ Tin khong sir
Ma Thanh phin hao phi Don vi | dung tw liéu
| khai thac lai
01.01.01.02| Nhdin cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
Phong vién hang II bac 5/8 Cong 0.18
Phong vién hang I1I bac 5/9 | Cong 0,99
Bién tap vién hang I bac 3/6 Céng 0,05
Bién tap vién hang II béc 5/8 Cong 0,09
Bien tap vién hang Il bac 5/9 Cong 0,24
| May s dung
| May tinh chuyén dung Ca 1,332
May in laser A4 Ca 0,0007
Vir liéu sir dung
Giay A4 T& 8
Murc in laser A4 Hop 0,003
Vat liéu phu % 10
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Don vi tinh: 01 tin ngdn

Mire dd sit dung tr lidu khai
thac tir ngudn tin, bai trong
. nurge
M ThEah PR B P | | Trén | Trén
"' | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
_ 50% | 70%
01.01.01.02| Nhdn cong
Phong vién hang I bac 3/6 Céng| 0,09 | 0,09 | 0,08 | 0,07
Phong vién hang IT bdc 5/8 |Céng| 0,15 | 0,15 0,14 | 0,12
Phéng vién hang Il bac 5/9 |Cong| 0,84 | 0,79 0,74 | 0,64
Bién tap vién hang [ bac 3/6 |Cdéng| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0,05
Bién tdp vién hang II bac 5/8 |Cong| 0,09 | 0,09 | 0,09 | 0,09
Bién tdp vién hang III béc 5/9 |Céng| 0,24 | 0,24 | 0,24 | 0,24
May sw dung
M4y tinh chuyén dung Ca | L13 | 1,07 | 1,00 | 0,87
May in laser A4 Ca |0,0007{0,0007|0,0007|0,0007
Vit ligu sir dung
Gidy A4 To | 8 8 8 8
Mue in laser A4 Hép | 0,003 | 0,003 | 0,003 | 0,003
Vat liéu phu | % 10 10 10 10
2 3 4 5
Don vi tink: 01 tin ngan
' Mire do sir dung tw liéu khai
' thée tir nguodn tin, bai nude
‘ ngoai
2 & : Pon - -
' Ma Thanh phan hao phi vi Trén | Tren
" | DPén | 30% | 50% | Trén
! 30% | dén | dén | 70% |
50% | 7T0% |
01.01.01.02| Nhin cong |
Phong vién hang I béc 3/6 Coéng| 0.10 | 0,09 | 0,09 | 0,08
Phéong vién hang II bac 5/8 |Céng| 0,16 | 0,15 | 0,15 | 0,13
Phong vién hang III bac 5/9 |Cong| 0.89 @ 0,84 | 0,79 | 0,69




Mitc dé sir dung tw liéu khai

thac tir ngudn tin, bai nwéc |

) ‘ X ’ B Angu:‘ai
Ma Thanh phin hao phi % Trén | Trén
" | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén dén | 70%
| 50% | 70%
o Bién tap vién hang I bac 3/6 |Céng| 0,05 | 0,05 | 0,05 | 0.05 |
Bién tdp vién hang II bdc 5/8 |Céng| 0,09 | 0,09 | 0,09 | 0,09
Bién tdp vién hang Il bac 5/9 Céng| 0,24 | 0,24 | 0,24 | 0,24
May sit dung _
May tinh chuyén dung Ca | 1,20 | 1,13 | 1,07 | 0,93
May in laser A4 Ca |0,0007/0,00070,0007 0,0007
Vat liéu sir dang
Gidy A4 Ty | 8 8 8 8
Murc in laser A4 Hép | 0,003 | 0,003 | 0,003 | 0,003
Vit liéu phu %o 10 10 10 10
6 7 8 9

1.2.3. Pinh mirc cong tic xiy dung ban thio va bién tip ban thao doi

voi the loai tin sdu:

Pon vi inh: 01 tin sau

Tin khong sit
Ma Thanh phan hao phi Pon vi | dung tu liéu
khai thae lai
01.01.01.03| Nhan ciong
Phong vién hang I béc 3/6 Cong 0,16
Phong vién hang IT bac 5/8 Céng 0,25
" Phéng vién hang TIT bac 5/9 Céng 1,58
Bién tdp vién hang I bic 3/6 Céng 0,13
Bién tip vién hang [1 bac 5/8 Cong 0,19
Bién tip vién hang III bic 5/9 Cong 0,45
May sie dung
May tinh chuyén dung Ca 2,200
May in laser A4 Ca 0,0013
Vat licu s dung




! Tin khong sir
Ma Thanh phéin hao phi Don vi | dung tu liéu
| khai thac lai
Giay A4 Te | 16
Muc in laser A4 Hép (0,006
Vit liéu phu % 10
1
Pon vi tinh: 0] tin sau
| Mire d6 sir dung tu liéu khai
| thac tir ngudn tin, bai trong
nwoe
Ma Thanh phin hao phi ﬂu.‘n ' Trén | Trén
"' | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%
01.01.01.03| Nhin cing _
Phong vién hang I bac 3/6 Cf:-n_gi 0,13 | 0,13 | 0,12 | 0,10
Phong vién hang IT bdc 5/8 |Cdng| 0.21 | 0,20 | 0,19 | 0,16
Phong vién hang Il bdac 5/9 |Céng| 1,35 | 1,27 1,19 1,03
Bién tdp vién hang [ bac 3/6 |Cong| 0,13 | 0,13 | 0,13 | 0,13
Bién tép vién hang II bac 5/8 |Céng| 0,19 | 0,19 | 0,19 | 0,19
Bién tdp vién hang III bac 5/9 |Céng| 0,45 | 0,45 | 0.45 | 0,45
My sé dung '
May tinh chuyén dung Ca | 1.87 | 1,76 | 1,65 | 1,43
May in laser A4 Ca 10,0013/0,0013|0,0013|0,0013
Vat lién siv dung
Gidy A4 To | 16 | 16 | 16 | 16
Mue in laser A4 Hop | 0,006 | 0,006 | 0,006 | 0,006
Vit liéu phu % | 10 10 10 10
| 2 3 4 5




Pon vi tinh; 01 tin sdu

Miie d§ st dung tur lidu khai

thic tir ngudn tin, bai nuée
ngoal
M Thish uibomgte |° 0 Trén | Trén
"' | pén ! 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%
01.01.01.03| Nhdn cong
Phéng vién hang I béac 3/6 Cong| 0,13 | 0,13 | 0,12 | 0,10
Phong vién hang IT bac 5/8 |Cong| 0,21 | 0,20 | 0,19 | 0,16
Phong vién hang Il béc 5/9 |Céng| 1,35 | 1,27 | 1,19 | 1,03 |
Bién tap vién hang 1 bac 3/6 |Céng| 0,13 | 0,13 | 0,13 | 0,13
Bién tdp vién hang IT bac 5/8 |Céng| 0,19 | 0,19 | 0,19 | 0,19
Bién tap vién hang III bac 5/9 |Cong| 0,45 | 0,45 | 0,45 | 0,45
May sie dung
May tinh chuyén dung Ca | 1,98 | 1,87 | 1,76 | 1,54
M4y in laser A4 | Ca 0,0013/0,0013[0,0013(0,0013
Vit liéu su dung
Giay A4 ' Te | 16 | 16 | 16 | 16
Murc in laser A4 Hép | 0,006 | 0,006 | 0,006 | 0,006
Vit ligu phy % 10 10 10 10
6 7 8 9

1.2.4. Pinh mite cong tic xAy dwng bin thio va bién tip bén thio ddi

va1i the loai bai phdn anh:

Don vi tinh: 01 bai phan dnh

| | Bai khéng sir
M3 Thénh phin hao phi DPon vi | dung tu lieu
khai thac lai
01.01.01.04| Nhdn cong

Phong vién hang I bic 3/6 Cong 0,33

Phong vién hang II bdc 5/8 Céng 0,54

Phong vién hang I11 béc 5/9 Céng 3,27

| Bién tap vién hang I bic 3/6 Cong 0,18

Bién tap vién hang II bac 5/8 | Cong 0,5

Bién t4p vién hang I1I bic 5/9 | Cong 1,14
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Bai khong sir
Ma Thanh phin hao phi Donvi | dung tu liéu
khai thac lai
My sit dung
May tinh chuyén dung Ca 4,767
May in laser A4 Ca 0,0025 |
Vit ligu st dung |
Gidy A4 Tey 30
Muc in laser A4 Hép | 0,012
Vit liéu phu Yo 10
1
Dam vi tinh: 01 bai phan anh
Mire d sir dung tu liéu khai
thdc tir ngudn tin, bai
trong nwoe
i 5 A ; Pon _
M3 Thanh phan hao phi vi Trén | Trén
| Pén | 30%| 50% | Trén
30%| dén| dén| T0%
S0% ' 70%
01.01.01.04| Nhin céng |
Phéng vién hang 1 bac 3/6 Céng| 0,28 | 0,27 | 0,25 | 0,22
Phong vién hang Il bac 5/8 |[Coéng| 0,46 | 0,43 | 0,41 | 0,35
| Phéng vién hang 11T bac 5/9 |Céng| 2,78 | 2,62 | 2,45 | 2,13
Bién tdp vién hang I bdc 3/6 |Céng| 0,18 | 0,18 0,18 | 0,18
Bién tép vién hang II b4c 5/8 |{Céng| 0,50 | 0,50 | 0,50 | 0,50
Bién tép vién hang I1I bac 5/9|Céng| 1,14 | 1,14 | 1,14 | 1,14
My sic dung
May tinh chuyén dung Ca | 4,05 | 3,81 | 3,58 | 3,10
May in laser A4 | Ca |0,0025]0,0025/0,0025(0,0025
Vit lidu stk dung '
Gidy A4 " Te | 30 | 30 | 30 | 30
Muc in | Hop | 0,012 ] 0,012 | 0,012 | 0,012
Vit ligu phu | % 10 10 10 10
2 3 4 5
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Bon vi tinh: 01 bai phan anh
Mirc d§ sir dung tw liéu khai
thac tur nguf‘m tin, bai nwde

ngoai
- a A 4 Bcrn el | P )
Ma Thanh phan hao phi vi Tren  Tren

Dén | 30% | 50% Trén
30% | dén | dén | 70%
50% | 70%

01.01.01.04| Nhan cong
Phong vién hang I bdc 3/6 Céng| 0,30 | 0,28 | 0,27 | 0,23
Phong vién hang 11 bde 5/8 |Cong| 0,49 | 0.46 | 0.43 | 0,38
Phéng vién hang I1I bac 5/9 Cﬁmg: 294 | 2,78 | 2,62 | 2,29

Bién tap vién hang I bdc 3/6 |Céng| 0,18 | 0,18 | 0,18 | 0,18
Bi€n tip vién hang I bgc 5/8 |Cong| 0,50, 0,50 0,50 0,50
Bién tdp vién hang Il bac 5/9 |Céng| 1,14 1,14 1,14 1,14
May s dung

My tinh chuyén dung Ca | 4,29 | 4,05 | 3,81 | 3,34
May in laser A4 Ca D,OBESIG,HHZS 0,0025(0,0023
Vit liéu s dung
Giéi}’ Ad [ Tér 30 30 30 30
Muec in laser A4 Hop | 0,012 | 0,012 | 0,012 | 0,012
Vit ligu phu % 10 10 10 10

6 T 8 9

2. Pinh mire edng tic xdy dung bin thdo va bién tip ban thao doi véi

thé loai chinh luén

2.1. Thanh phin cbng viée:

a) Xay dung ké hoach dé tai gom: Khao sat, thu thip théng tin v& nhiing vin
dé sur that cna doi song dang dién ra can diroc nghién clu, danh gid, phén tich, giai
thich, ban luan; lua chon mét van d& quan trong, mang tinh thoi su cia x3 hdi lam
chii dé ciia bai chinh ludn; 1dp dé cuong séng tic; hoan thién ké hoach;

b) Chuén bi chét liéu: Tim, thu thap chét liéu phue vu cho viét bai chinh luan;
nghién ct, phan tich, téng hop théng tin vé chi d@ cua bai chinh lun; lua chon
hinh thic thé hién bai chinh luin;

c) Thé hién tac pha"‘m: Viét bai, dua 4nh, tranh vao bai; doc lai va stra bén thao;

d) Bién tap ban thao: Poc va xem dé danh gi4, phan tich, nhén xét, ghi chu
bén 18 bin thao hoin thanh; kiém tra théng tin trong ban thio: 1am thi tuc xiy Iy
ban thao; chinh sira ban thao, hoan thién ban thao bai chinh luan.
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2.2. Bang dinh mire:

Pinh mite céng tic xAy dung bin thio va bién tip ban thio doi véi thé
loai bai chinh lufin:

Pon vi tinh: 01 bai chinh luan

= : 3 ; . | Bai khong sir dun
Ma Thanh phan hao phi Don vi fur lidu Idf]i thie hfi
01,01.02.01, Nhédn cong
' Phong vién hang I bac 4/6 Cong 3,69
Phong vién hang IT bdc 5/8 Cong 5,98
Phong vién hang III bac 5/9 Cong 0,44
Bién tdp vién hang I béc 4/6 Cong 2.7
Bién tdp vién hang I1 bac 5/8 Cong 5,96
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 15,067
May in laser A4 Ca 0,0125
Vit licu sie dung '
Giay Ad To 150
Muc in |aser Ad Hép 0,06
Vat liéu phu % 10
1
Don vi tinh: 01 bai chinh ludn
Muc do st dung tr liéu khai
thac tir nguodn tin, bai trong
Pon - mr-:']'cT“
= 2 2 . 4 w i
M Thanh phan hao phi I | ps: | 300 50% | Trén
30% | Pén | dén | T0%
50% | 70%
101.01.02.01| Nhin céng
Phong vién hang I bac 4/6 |Cong| 3,13 | 2,95 277 2,4
Phéng vién hang II béc 5/8 |Céng| 5,08 | 4,78 | 4,48 | 3,89 |

Phong vién hang III bac 5/9

Céng

037 035 | 033 | 0,28

Bién tdp vién hang I béc 4/6

Cong

277 | 2,37 | 271 | 2,77

| Bién tap vién hang I bac 5/5/Céng

396 | 5.96 | 596 | 5596

May sir dung

May tinh chuyén dung

| Ca

12,81 | 12,05 | 11,30 | 9.79




Mire dd sir dung tw liéu khai|
thac tir nguf:‘m tin, bai trong |
Pon ‘ nuwade ‘
Ma Thinh phdnhaopht | wj | | ° | T |
Dén | 30% | 50% | Trén
30% | Dén | dén | 70%
M% | T0%
May in laser A4 Ca 10,0125 0,0125 | 0,0125 |0,0125
Vit ligu s dung
Giay A4 To | 150 | 150 [ 150 | 150 |
Mure in laser A4 Hop | 0,06 | 0,06 0,06 | 0,06
Vat liéu phu %0 10 10 10 10
2 3 4 3
Bomn vi tinh: 01 bai chinh ludn
Mire d§ sur dung twr liéu khai
thac tir ngudn tin, bai nude
‘ _— ngoai
Ma Thanh phén hao phi vi Tir Tir
* | Dén | 30% | 50% | Trén
30% | Pén | dén | 70%
| 50% | 70%
01.01.02.01 Nhin cong
| Phong vién hang 1 bdc 4/6  |Cong| 3,32 | 3.13 2,95 | 2,58
Phong vién hang Il bdc 5/8 |Coéng| 5,38 | 5,08 | 4,78 | 4,19
Phong vién hang III béc 5/9 |Céng| 0,39 | 0,37 | 0,35 | 0,31
Bién tip vién hang 1 bac 4/6 |Céng| 2,77 | 2,77 | 2,77 | 2,77
Bién t8p vién hang II béc 5/8 Coéng | 596 | 596 | 596 | 5,96
May sir dung ; '
May tinh chuyén dung Ca | 13,56 | 12,81 | 12,05 | 10,55
| May in laser A4 Ca |0,0125| 0,0125 |0,0125/0,0125
Vit lign sit dung
Gidy Ad Te | 150 | 150 | 150 | 150
Mue in laser A4 Hép | 0,06 | 0,06 | 0,06 | 0,06
Vit ligu phu % 10 10 10 10 |
| 6 7 & 9
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3. Pinh mirc cdng tac xiy dung bin thio va bién tip bin thac dbi véi
thé loai phéng sw, k¥ su, diéu tra

3.1. Thanh phin céng viée:

a) Xay dung ké hoach dé tai gbm: Khao sat, thu thap théng tin vé nhimg vin
dé théi sur ciia doi sbng dang didn ra cdn duge phan énh; lua chon mét hién tugng
déc biét dién ra trong x héi lam chi dé caa bai phéng su, ky su, diéu tra; lap dé
cuong séng tac; hoan thién ké hoach;

b) Chuan bi chét liéu; Didu tra, tham nhap thuc té va phong vén nhidu ngudi
&8 c6 chat ligu phuc vu cho viét bai; nghién criu, phén tich, tong hop théng tin vé
chi @ clia bai viét; lya chon hinh thirc thé hign bai phéng su, ky su, didu tra;

c) Thé hién téc phdm: Vit bai, dua anh, tranh vio bai; doc lai va sira ban
thao;

d) Bién tép ban thao bai phéng sy, ky su, diéu tra: Poc va xem dé danh gid,
phén tich, nhan xét, ghi chii bén 18 ban théo hoan thanh; kidm tra théng tin trong
ban thao; lam thi tue x 1y ban thao; chinh stra ban thao, hoan thién ban thio bai
phéng sur, ky su, diéu tra.

3.2. Bing dinh mirc:

3.2.1. Pinh mirc cdng tic xAy dyng bin thio va bién tap ban thao dbi
véi thé loai phong sw, ky su:

Dan vi tinh: 01 bai Iy sw 1 ky/ bai phong sw 1 ky

Bai khong sir
Ma Thanh phin hao phi Don vi | dung fir liéu
khai thac lai
01.01.03.01 | Nhin cong
Phéng vién hang I bac 3/6 Céng 0,13
Phong vién hang Il bac 5/8 Cong 4,52
Phong vién hang I1I béc 5/9 Cong 10,17
Bién tép vién hang I bic 3/6 Coéng 0,25
"Bién tap vién hang 11 bac 5/8 Céng | 3.5
Bién tap vién hang II béc 5/9 Céng 6,13
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 18,95
Mayv ghi 4m chuyén dung Ca 10,369
May in laser A4 Ca 0,01
Vat lidu s dung
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Bai khong sii |
Mai Thanh phin hao phi DPonvi| dung tw liéu |
khai thac lai
Giay A4 T& 120
Muc in laser A4 Hép 0,048
Vit liéu phu %o 10
1

BDon vi tinh: 01 bai ky sw 1 ky/ bai phong sw 1 ky
| Mikc do sir dung twr liéu

khai thdc lai tir ngudn

tin, bai trong nwée

M Thanh phin hao phi Pon vi Trén| Trén
Pén [30% | 50% |Trén
30% dén | dén |70%
30% | 70% |

01.01.03.01 Nhéin cong
Phong vién hang I bdc 3/6 Céng | 0,11 0,10 ! 0,09 | 0,08
Phong vién hang II bac 5/8 Céng |3.84 (3,62 3,39 | 2,94
Phong vién hang IIT béc 5/9 Cong | 8,64 8,13 | 7,63 | 6,61
Bién tdp vién hang I béc 3/6 Cong | 0,2510,25| 0,25 | 0.25
Bién tdp vién hang 1 bac 5/8 ' Coéng | 2,5 | 2,5 | 2,5 | 2,5

Bién tép vién hang IIT bdc 5/9 | Cong | 6,13 |6,13 | 6,13 | 6,13

May s dung

May tinh chuyén dung Ca |16,11|15,16| 14,21 12,32
| May ghi 4m chuyén dung Ca |8,81|830] 7,78 | 6,74

May in laser A4 Ca |0,01]0,01 0,01 |0,01

Vat liéu sit dung

Gidy A4 Toé | 120 | 120 | 120 | 120
| Mirc in laser A4 Hop |0,048/0,048| 0,048 |0,048

Vit liéu phu %o 10 | 10 10 10

2 13 | 4 5
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Dom vi tinh: 01 bai ky sw I ky/ bai phong sw 1 ky

Mire do sir dung tw liéu
khai thac tir ngudn tin, bai |
nirge ngoai
M3 Thénh phin hao phi | {}ﬂ:n Trén f?rﬁn
"' | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén | 70%
| 50% | 70%
101.01.03.01 | Nhén cong
Phong vién hang I bdc 3/6 Céng| 0,11 | 0,11 | 0,10 | 0,09
Phéng vién hang II bac 5/8 Céng| 4,07 | 3,84 | 3,62 | 3,16
Phong vién hang Il bdc 5/9  |Cong| 9,15 | 8,64 | 8,13 | 7,12 |
Bién t4p vién hang 1 bdc 3/6 'Céng| 0,25 0,25 | 0,25 | 0,25
Bién tap vién hang I bdc 5/8 |Cong 2,50 | 2,50 | 2,50 | 2,50
Bién tdp vién hang I bac 5/9 |Céng| 6,13 | 6,13 | 6,13 | 6,13
My sir dung |
May tinh chuyén dung Ca | 17,06 16,11 15,16|13,27
May ghi &m chuyén dung Ca | 933 | 8,81 | 830 | 7,26
May in laser A4 Ca | 0,01 | 0,01 | 0,01 | 0,01
Vit lidu sur dung
Gidy Ad To | 120 | 120 | 120 | 120
Muec in laser A4 Hép | 0,048 0,048 | 0,048 [ 0,048
Vit liéu phu KL 10 10 10 10
6 | 7 [ 8 | 9

3.2.2. Dinh mirc cong tac xdy dung ban thio va bién tip ban thio déi

voi thé loai diéu tra:

Bon vi tinh: 01 bai diéu tra 1 ko

Ma

Thanh phan hao phi

Bai khing sir
dung tw liéu
khai thae lai

Don vi

01.01.03.02

Nhin cong

Phong vién hang I bac 4/6 Cong 0,38
Phong vién hang IT bac 5/8 Cong 4,06
Phong vién hang ITI bac 5/9 Cong Fi;1
Bién tip vién hang I bic 4/6 Céng 0,33




Bai khong sir
Ma Thinh phin hao phi Don vi | dung tu liéu
khai thae lai
Bién tdp vién hang II bic 5/8 Ciéng 2,17
Bién tip vién hang III bic 5/9 Cong 6,17
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 19,367
May ghi am chuyén dung Ca 10,879
May in laser A4 Ca 0,01
Vat liéu siv dung |
Giay Ad Tar 120
Mue in laser A4 Hop 0,048
Vat liéu phu %o 10
1
Don vi tinkh: 01 bai diéu tra 1 ky
Mire d9 sir dung tw liéu |
khai théc lai tir ngudn tin,
bai trong nwoe
i X A E Don — =
Mai Thanh phan hao phi vi ' Trén | Trén
" | Pén | 30% | 50% |Trén
30% | dén | dén |70%
50% | 70%
01.01.03.02 | Nhidn cong
Phong vién hang I bac 4/6 Cong| 0,32 | 0.3 | 0,28 | 0,24
Phong vién hang IT bdc 5/8 Cong| 3,45 | 3,25 | 3,05 | 2,64
Phéng vién hang III bdc 5/9 |Cong| 9,44 | 8,88 833 |7.22
Bién tp vién hang I bac 4/6 |Coéng| 0,33 | 0,33 | 0,33 | 0,33
Bién tap vién hang 11 bdc 5/8 |Céng| 2,17 | 2,17 | 2,17 | 2,17
Bién tdp vién hang III béc 5/9 |Céng! 6,17 | 6,17 | 6,17 | 6,17
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 16,46 | 15,49 | 14,53 |12,59
May ghi am chuyén dung Ca | 925 | 8,70 ' 8,16 | 7,07
May 1n laser A4 Ca | 0,01 | 0,01 | 0,01 |0.01
Vat licu sa dung _
Gidy A4 Tor | 120 | 120 | 120 | 120
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Mirc d6 sir dung tw liéu
khai théc lai tir ngudn tin,
bai trong nudée
. A ; Pon
Mia Thanh phan hao phi » Trén | Trén
" Dén | 30% | 50% |Trén
30% | dén | dén |70%
50% | 70%
Muc in laser A4 Hop | 0,048 | 0,048 0,048 (0,048
Vit lieu phu Yo 10 10 10 10
2 3 4 5
Do vi tinh: 01 bai diéu tra 1 kp
Mire dd sir dung tu liéu
khai thic tir nguén tin, bai
- nuwd’c ngoai
Ma Thanh phin hao phi Bﬂ:n ‘ Trén | Trén
" | Dén | 30% | 50% Trén
30% | dén | dén |70%
50% | 70%
01.01.03.02 | Nhin ciong
Phéng vién hang [ béc 4/6 Cong| 0,34 | 0,32 | 0,3 [0,26
Phong vién hang Il bac 5/8  [Céng| 3,66 | 3,45 | 3,25 | 2,84
Phong vién hang Il bac 5/9 |Céng 9,99 | 9,44 | 8,88 | 7.77
Bién tap vién hang [ bac 4/6 |Céng| 0,33 | 0,33 | 0,33 | 0,33
| Bién tép vién hang IT béc 5/8 |Céng| 2,17 | 2,17 | 2,17 | 2,17
Bién tdp vién hang III bac 5/9 |Céng| 6,17 | 6,17 | 6,17 | 6,17
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 17,43 | 16,46 | 15,49 [13,56
May ghi &m chuyén dung Ca | 9,79 | 9,25 | 8,70 | 7,62
May in laser A4 Ca | 0,01 | 0,001 | 0,01 | 0,01
Vit licu sw dung
Giﬁy Ad To | 120 | 120 | 120 | 120
Murc in laser A4 Hép | 0,048 | 0,048 | 0,048 (0,048
Vat ligu phu %o 10 10 10 10
6 7 8 9
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4, Pinh mirc edng tic xAy dung ban thio va bién tip ban thio d6i véi
thé loai bai phéng van

4.1. Thanh phan ¢ong viée:

a) Xay dung ké hoach dé tai gom: Khao sat, thu thap thong tin vé nhimg vén
dé thoi su clia doi séng dang dién ra cn dugc phan anh, théng tin co ban vé dbi
tuong va ngudi duge phong vén; lwa chon chi dé, muc tiéu ctia cude phong vén,
cach thic phong van; lap dé cuong sang tic; hoan thién ké hoach:

b) Chuén bi chat liéu: Chuédn bi ciu héi va phéng van; phan dodn cdc phuong
4n tra 1o dé co su nhay bén va chinh x4c trong phan {mg va bb sung cdc cau hoi, tim
hiéu dé hiéu rdt rd v& vin dé duoc phong vAn; nghién cin, phén tich, tong hop théng
tin tir bing ghi 4m; lua chon hinh thitc thé hién bai phéng vén;

¢) Thé hién tic phém: Viét bai, dua anh, tranh vao bai; doc lai va sira ban thao;

d) Bién tap ban thao: Doc va xem d& danh gid, phén tich, nhan xét, ghi
chti bén 1& ban thao bai phéng van hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban
thao; lam thu tuc xu ly ban thao; chinh sira ban thao, hoan thién ban thao bai
phong van.

4.2. Bing dinh mirc:

Pinh mire cong tic xAy dung bin thdo va bién tip ban thio ddi vai
thé loai bai phong vin:

Don vi tinh: 01 bai phong vin

. . i . | Bai khong sir dun
Ma Thanh phin hao phi Pon vi o Tién khgai thic I:i
01.01.04.01 | Nhin cong

Phong vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Phong vién hang II bic 5/8 Céng 4,75
Phéng vién hang III bac 5/9 Cong 9,02
Bién tdp vién hang I bic 3/6 | Céng 0,25

| Bién tép vién hang Il bdc 5/8 Céng 2,00
Bién tdp vién hang III bdc 5/9 Céng 4,46
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 16,483
May ghi &m chuyén dung Ca 9,727
May in laser A4 Ca 0,01
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 120
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. . g i . | Bai khong sit dung
Ma Thanh phan hao phi Don vi tw liéu khai théc Jai
Mure in laser A4 Hép 0,048
Vit liéu phu % 10
1
Dow vi tinh: 01 bai phong van
Mire do sir dung tw liéu khai
thic lai tir ngudn tin, bai
trong nude
Ma Thenhplaahasphi | Trén | Trén
Y |pén| 30% | 50% |Trén
30%| dén | aén |70% |
0% | 70%
01.01.04,01| Nhin cong
Phéng vién hang I bic 3/6 Coéng| 0,11 | 0,1 0,09 | 0,08
Phong vién hang II bace 5/8 Céng|4,04| 3,8 3,56 | 3,09
Phong vién hang Il bac 5/9 |Céng| 7,67 | 7,22 | 6,77 | 5,86
Bién tdp vién hang I bac 3/6 |Cong| 0,25 | 0,25 0,25 | 0,25
Bién tip vién hang Il bac 5/8 |Céng| 2 2 2 2
Bién tap vién hang Il bac 5/9 |[Cong| 4,46 | 4,46 | 4,46 | 4,46
| Mdy sir dung
| May tinh chuyén dung | Ca (14,01 13,19 | 12,36 | 10,71
| May ghi &m chuyén dung | Ca [827| 778 | 730 | 6,32
| May in laser A4 Ca [0,01] 001 0,01 @ 0.01
Vit liéu s dung
Gidy Ad To | 120 | 120 | 120 | 120
| Muc in laser Ad Hép 10,048 0,048 | 0,048 | 0,048
| Vat liéu phu % | 10 | 10 10 10
% | 3 4 | 3
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Don vi tinh: 01 bai phdng vén

Mire do sir dung tuw lieu khai
thae tir ngudn tin, bai nude
) ‘ ) Bon ngoai
Ma Thanh phan hao phi ; Trén | Trén
" | Dén | 30% | 50% Trén
30% | dén | dén  70%
50% | 70% |
01.01.04.01) Nhan cong
Phong vién hang I bac 3/6 Coéng| 0,11 | 0,11 | 0,1 | 0,09
Phong vién hang II béc 5/8 Cong| 4,28 | 4,04 | 3,8 | 3,33
Phéng vién hang Il bac 5/9  |Céng| 8,12 | 7,67 | 7,22 | 6.31
Bién tép vién hang I bdc 3/6 |Céng| 0,25 | 0,25 | 0,25 | 0,25
Bién tip vién hang Il bac 5/8 |Céng, 2 2 2 2
Bién tap vién hang III béc 5/9 |Céng, 4,46 | 4,46 | 4,46 | 4,46
May s dung
May tinh chuyén dung Ca | 14,84 14,011 13,19| 11,54 |
Mav ghi 4m chuyén dung Ca | 8,75 | 827 | 7,78 | 6,81
May in laser A4 Ca | 0,01 | 0,01 | 0,01 | 0,01
Vit liéu swe dung | |
Gidy A4 Te | 120 | 120 | 120 | 120
Muc in laser A4 | Hép | 0,048 | 0,048 0,048 0,048
Vit liéu phu % 10 10 | 10 10
6 7 8 9

5. Pinh mic céng tic xdy dung bin thao vi bién tip bin thio doi véi

thé loai bai nghién ciru trao doi

5.1. Thanh phan cbng viée:

a) Xay dung ké hoach d@ tai gfim; Khéao sat, théng tin co ban vé nhu ciu
tim hiéu nhimg hién twong clia doi séng x4 hdi, nhitng tri thitc méi cua con ngudi;
lua chon chii dé nghién ci, tac phﬁm ding bao; lap ké hoach ding bao; hoan
thién ké hoach:

b) Chuén bi chét lidu: Pidu tra, tham nhap thue t& va phong van nhidu nguéi
dé cé chit lidu, b:ﬁng ching khoa hoe phuc vu cho viét bai nghién ctru trao ddi:
nghién cttu, phan tich, tdng hop thong tin vé chi dé ciia bai nghién ciu;
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¢) Thé hién tdc phdm: Viét bai, dua anh, tranh vao bai; doc lai va sira ban
thao;

d) Bién tip ban thio: Poc va xem dé dénh gia, phéan tich, nhan xét, ghi chi
bén 1& ban thao bai nghién ctru trao d6i, bai bao khoa hoc hoan thanh; viét bio céo
(phiéu) bién tap ban thao clia bién tap vién; d& xuét phuong hudéng hoan thién ban
thao, thué tham dinh (néu ¢6); lam viéc véi chuyén gia thdm dinh va tdc gia (néu
c6) d& xit Iy bén théo theo phuong hudng hodn thién ban thao duec duyét; doc
béng dé phat hién 18i con chua sira; chinh sira céc 181 cua ban thao trong pham vi
trach nhiém cta bién tip vién dé hoan thién ban thao; hoan thién ban thao bai
nghién ciu,

5.2. Bang dinh mirc:

Pinh mire cong tie xAy dung bin thio va bién tip bin thio déi voi thé
loai bai nghién ciu trao doi:

Don vi tinh: 01 bai nghién ciru trao doi

| Bai khong sir
Mi Thanh phin hao phi Ponvi  dung tw liéu
' khai thac lai
01.01.05.01 | Nhdin cong
Phong vién hang I bac 3/6 Cang 0,42
Phong vién hang II bac 5/8 Cong | 3,48
Phéng vién hang 111 béc 5/9 Cong | 5,09
Bién tdp vién hang [ béc 3/6 Céng | 0,29
Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 1,63
Bién tédp vién hang I1I béac 5/9 Cong 3,56
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 11,65
May in laser A4 Ca 0,0067
Var ligu sir dung i
Gidy A4 To 80
Muc in laser A4 Hép 0,032
Vat liéu phu L% 10

I
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Pon vi tink: 01 béi nghién ciku frao ddi

Mire d§ sir dung tw li¢u khai
thic lai tir ngudn tin, bai
) 1 . , B tr{ing mrfr;c
Ma Thanh phéan hao phi vi Trén | Trén
* | Pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dém | 70%
50% | T0%
01.01.05.01| Nhan céng
Phong vién hang I bédc 3/6 Céng| 0,35 | 0,33 | 0,31 | 0,27
Phong vién hang IT bic 5/8 Céng| 2,96 | 2,78 2,61 | 2,26
Phong vién hang I1I bac 5/9  |Céng| 4.41 | 4,15 | 3,89 3,37
Bién tdp vién hang I bdc 3/6 |Cong| 0,29 | 029 | 0,29 0,29
Bién tap vién hang 11 bac 5/8 |Céng| 1,63 | 1,63 | 1,63 | 1,63
Bién tip vién hang Il bac 5/9 |Céng| 3,56 | 3,56 | 3,56 @ 3,56
May sir dung
Meéy tinh chuyén dung Ca | 990 | 932 | 8,74 | 7.57
May in laser A4 Ca |0,0067 0,0067(0,0067 0,0067
Vit liéu sir dung |
Gidy A4 T6 | 80 | 80 | 80 | 80
Mue in laser A4 Hop | 0,032 | 0,032 | 0,032 0,032
Vat liéu phu %% 10 10 10 10 |
2 3 4 5
Don vi tinh: 01 bai nghién ciku trao d5i
Mire do sir dung tu liéu khai
théc tir ngudn tin, bai nwéc
ngoai
Ma Think phdo haophi |0 Trén | Trén
Y' | pén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | den | 70%
50% | 70%
01.01.05.01| Nhan cing _
Phéng vién hang 1 bac 3/6 Céng| 0,38 | 0,35 | 0,33 | 0,29
Phéng vién hang 11 bice 5/8 Cong; 3,13 | 2,96 | 2,78 | 2,44
Phéng vién hang 111 bic 5/9  |Céng, 4,67 | 4,41 | 4,15 | 3,63
Bién tap vién hang I béc 3/6 |Céng| 0,29 | 0,29 | 0.29 | 0,29
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Mire dg s dung tu ligu khai
thac tir ngudn tin, bai nwée
ngoai
" . % . Don =z %
Ma Thanh phan hao phi Vi Trén | Trén
Dén | 30% | 50% | Trén
30% | dén | dén  70%
50% | 70%
Bién tip vién hang Il bac 5/8 |Céng| 1,63 | 1,63 | 1,63 | 1.63
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 |Céng| 3,56 | 3,56 | 3,56 | 3,56

Mty sir dung '

May tinh chuyén dung Ca 10,49 | 990 | 9,32 | 8,16
May in laser A4 Ca |0,0067|0,0067 0,0067|0,0067
Vit liéu sir dung

Giay A4 To6 | 80 | 80 | 80 ' 80
Muc in laser A4 Hép | 0,032 | 0,032 | 0,032 | 0,032
Vit liéu phu %o 10 10 10 | 10

6 7 8 9

6. Pinh mirc cong tac xay dung bdn thao va bién tap ban thao dbi vai
thé loai anh béo chi

6.1. Thianh phén céng viée:

a) Xay dung ké hoach d@ tai gbm: Nghién ciru xay dung ¥ tudng, lap dé
curong sdng tic gom: dé tai va chi dé lay anh, noi xay ra, viéc lam, nhin vét chy
thé va nhitng vin dé quan tAm, thoi diém chup, thoi gian hoén thanh; hoan thién
ké hoach d tai;

b) Chudn bi tu liéu: Tim, lua chon khéng gian, thoi gian, khung canh, dbi
tugng trong anh, bd tri b cuc anh, lya chon goc nhin, 4nh sang, khung hinh va
khoang cach dé chup anh, chép théi co bim may; xay dung tép tur liéu 4nh vé chu
dé anh; khai théc, xir Iy tur lidu;

¢) Thé hién téc pham: Lura chon nhimg bitc anh da chup dugc phit hop nhat
v@&i nol dung vachu dé can thé hién, chinh stra anh; viét chii thich, 161 binh cho anh;
doe, xem lai ban thao tac phﬁ'im anh; chinh stra ban thao tac phém anh;

d) Bién tdp ban thao tac phﬁm anh: Poc va xem dé ddnh gid, phén tich, nhan
xét, ghi chii bén 1 ban thao tdc phdm 4nh hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban
thio tac pham 4nh; lam thi tuc xir ¥ ban théo tic phdm anh; chinh sira ban théo
tc phdm 4nh; hoan thién ban thao tic phdm anh.
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6.2, Bang dinh mirc:

6.2.1. Bang dinh mirc xiy dung béan thio va bién tip ban thao d6i véi

thé loai tin anh:

Don vi tinh: 01 bue anh (tin anh)

M Thanh phin hao phi Ponvi = Miic
01.01.06.01 | Nhén cong

Phong vién hang 1 bac 3/6 Céng 0,17
Phoéng vién hang Il bac 4/8 Cong 0,26
Phéng vién hang III bac 5/9 Céng 2,48
Bién tdp vién hang 1 bac 3/6 Coéng 0,02
Bién tap vién hang II bac 4/8 Céng 0,09
Bién tip vién hang III bac 5/9 Coéng 0,6
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 2,175
May &nh chuyén dung Ca 0,992
May in laser A4 mau Ca | 0,0003
Vat licu sir dung
Giay A4 TS 4
Mue in laser A4 méau Hop 0,0016
Vit lidu phu %a 10

6.2.2. Bing dinh mic xiy dung bin thio va bién tip bdn thao ddi véi

thé loai anh minh hoa:

Pon vi tinh: 01 bie anh (anh mink hoa)

Ma Thanh phin hao phi Ponvi | Mire
01.01.06.02 | Nhidn cong
Phong vién hang II béac 4/8 Coéng 0,17
Phoéng vién hang II1 bac 5/9 Coéng 0,96
Bién tép vién hang II bac 4/8 Cong 0,05
Bién tip vién hang III bae 5/9 Cong 0,33
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,906
May anh chuyén dung Ca 0,383
May in laser A4 mau Ca | 0,0003

Viit licu siv dung
Gidy A4 T | 4
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M3 Thanh phan hao phi Ponvi | Mirc
Muec in laser A4 mau Hop 0,0016
Vit ligu phu %% 0

7. Pinh mire cong tic xiy dung ban thio va bién tip ban thio dbi voi
thé loai tranh bao chi

7.1. Thanh phin céng viée:

a) Xay dung ké hoach dé tai gbm: Nghién ciru xdy dung ¥ tudng, 1ip dé
cuong sang tac; hoan thién kké hoach dé tai;

b) Chuén bi tu lidu: Tim hiéu c4c tranh cting chii dé d3 céng b6, nghién ctu
thue té doi séng x& hoi trong pham vi chi d& dé sang tac;

¢) Thé hin tic phdm: V& tranh bing may tinh, viét chi thich, 1&i binh cho
tranh; doc, xem lai ban thao tac pham tranh, chinh stra ban thio tac pham tranh;

d) Bién tip ban thao tac phém tranh: Poc va xem dé danh gi, phéan tich,
nhan xét, ghi chit bén 12 bén thao téc phém tranh hoan thanh; kiém tra théng tin
trong ban thao téc phim tranh; lam thi tuc xir 1y ban thio téc pham tranh; chinh
stra ban thao tin tac phdm tranh, hoan thién ban théo tic pham tranh.

7.2. Bing dinh mirc:

7.2.1. Bing dinh mic cong tic xiy dung bin thao va bién tip ban thao
ddi v6i thé loai tranh minh hoa:

BPon vi tink: 01 bie tranh

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Miec
01.01,07.01 | Nhan cong '
' Hoa =i bac 5/9 Céng 1,63
Bién tip vién hang II bac 4/8 Céng 0,05
Bién tdp vién hang IIl bac 5/9 Céng 0,33
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,300
May in laser A4 miu Ca 0,0002
Vit liéu sir dung :
Giay A4 To | 4
Murc in laser A4 mau Hop 0,001
| Vit liéu phu % 10

7.2.2. Bing dinh mite céng tic xiy dung bin thio vi bién tip bin thao

ddi véi thé loai tranh biém hoa:
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Daon vi tinh: 01 bie tranh

Mi Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
01.01.07.02 | Nhdin cing

Hoa si béc 5/9 Cong 1,98
Bién tip vién hang II bac 4/8 Cong 0,05
Bién tdp vién hang 1l bic 5/9 Cong 0.40
Mady s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,583
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu sw dung _
Gidy Ad To 4
Murc in laser A4 méu Héop 0,001
Vat lidu phu %o 10

8. Pinh mirc ¢ong tic bién tip ban thio doi v6i thé loai trd 161 ban doc

8.1. Thanh phin cbng viée:

a) X4y dung ké hoach dé tai gbm: Tiép nhén, tdp hop, phan loai cau hdi cia
ban doc giri dén toa soan, lap ké hoach tra 1di;

b) Chuén bi chat li&u: Tim, thu thap théng tin ¢d lién quan, soan va gui vin
ban yéu ciu kém cau héi ctia ban doc dén co quan ¢6 lién quan & 1y y kién tra
1&; theo d&i va tiép nhén trd 161 clia cée co quan ¢6 lién quan;

¢) Thé hién tac pham; Viét vin ban tra 10i ban doc; doc lai ban thao tra 16i
ban doc; chinh stra ban thao tra 1o ban doc;

d) Bién tip ban thao: Poc dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha bén 18
ban théo tra 161 ban doc hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban théo; lam thi tue
xi1 Iy, chinh sira v4 hoan thién ban thao tra 101 ban doc.

8.2. Bang dinh mic:

Pinh mite cdng tde bién tip bén thio ddi vei thé loai tri 1 ban doc:

| Dom vi tink: 01 tin /bdi trd 161 ban doc

. Ma Thanh phan hao phi Donvi | Mire
' 01.01.08.01 | Nhdrn cong
Bién tdp vién hang I bac 3/6 Céng | 0,02
Bién tip vién hang II bac 5/8 Céng | 0,75
Bién tip vién hang III béc 5/9 | Cong | 2,36
May st dung
May tinh chuyén dung Ca 2.508
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Ma Thanh phin hao phi Pon vi | Mire
May in laser A4 Ca 0,005
Vit li¢u sir dung
Giay Ad To 60
Murc in laser A4 Hap 0,024
Vat lieu phu Yo 10

B. CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TAC PHAM BAO CHI CUA
TAC GIA GUI PANG

I. PIEU KIEN AP DUNG:

1. Pinh mire cdng tac bién tip ban théo tic phim béo chi cta téc gia (khong
phai 14 ngurdi huéng luong clia co quan béo chi) gui dang khong bao gf‘)m hao phi
xdy dung ban thao.

2. Pinh mure tinh cho truomg hop bién tp ban thao 1a tin, bai, chu thich
tranh, ¢hi thich anh béng tiéng Viét Nam cho béo in, bao dién tir (bao gom ban
tin théng tan).

3. Trudng hop bién tip ban thio tin, bai, chii thich tranh, cht thich 4nh bang
tiéng Viét Nam cho tap chi khoa hoc thi dinh mirc hao phi nhan ¢dng va hao phi
mdy tinh chuyén dung nhén véi hé s6 k = 1,2.

4. Trudng hop bién tap ban théo tin, bai, chii thich tranh, chi thich dnh dich
tir tidng Viét thanh tiéng nudc ngoai thude nhém ngdn ngit chinh thire cua Lién Hop
Quéc hoic tiéng dan téc (gdm ca céng hiéu dinh ban dich) thi dinh mic hao phi
nhén céng va hao phi may tinh chuyén dung nhén véi hé s k=1,5.

5. Trudng hop bién tap ban théo tin, bai, chi thich tranh, chi thich dnh dich
tr tiéng Viét thinh tiéng mude ngoai khong thube nhém ngdn ngir chinh thire cia
Lién Hop Quéc (gdm ca cong hidu dinh ban dich) thi dinh mirc hao phi nhén cong
va hao phi may tinh chuyén dung nhéan voi he s k=1,6.

6. Truong hop bién tip ban thao tin, bai, cht thich tranh, chi thich &nh duge
viét trie tiép bing tiéng nudc ngoai, khéng thuc hién qua bude chuyén ngit thi
dinh mire hao phi nhén coéng v hao phi may tinh chuyén dung nhan véi he sok=
12

II. PINH MUC:

1. Pinh mirc cong tic bién tdp bin thao tac phim bdo chi cla tic gia
giri dang doi voi thé loai tin

1.1. Thanh phén céng viéc:

a) Xay dung ké hoach dé tai gbm; Nghién ciru xdy dung ¥ twong, lap dé
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cuong sang tac, hoan thién ké hoach dé tai;

b) Bién tap ban thio tin: Poc va xem dé danh gid, phan tich, nhan xét, ghi
chii bén 1& ban thao; kiém tra théng tin trong ban thao; lam thu tue xur 1y ban thao
tin; chinh stra ban thao tin; hoan thién ban thao tin.

1.2, Bing dinh mre:

1.2.1. Pinh mike ¢dng tic bién tip bin thio tic pham bdo chi cia tic
gidi giri diing dbi voi thé loai tin vin:

Don vi tinh: 01 tin véin
[

Mi Thanh phan hao phi Pon vi Miie
01.02.01.01 | Nhiin cong

Bién tap vién hang I bic 3/6 ' Cong 0,04
Bién tdp vién hang Il bac 5/8 Cong 0,07
Bién tip vién hang III béc 5/9 Céng 0,31
My si dung
May tinh chuyén dung Ca 0,34

| M4y in laser A4 Ca 0,0003
Vit li¢u sir dung :
Gigy A4 | To 4
Muec in laser A4 Hép 0,0016
Vat liéu phu Yo 10

1.2.2, Pinh mic cong tac bién tap ban thao tic phim bdo chi ciia tic
gid givi ding @i véi thé logi tin ngén:
Don vi tinh: 01 tin ngdn

M Thiinh phin hao phi Pon vi Mire
01.02.01.02 | Nhin céng

Bién tép vién hang [ bac 3/6 Cong 0,11
Bién tdp vién hang II bdc 5/8 Cong 0,20
Bién tip vién hang III bic 5/9 Cong 0,41
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 0,57
May in laser A4 Ca 0,0005
Vit liéu sir dung
Giay A4 To 6
Muc in laser A4 Héop 0,0024
Vit liéu phu % 10




1.2.3. Dinh mire céng tic bién tip ban thio tdc phém bdo chi ciia tde gia

gii ding doi voi thé loai tin sdw:

Bon vi tinh: 01 tin sau

M Thanh phin hao phi Don vi Mirc
01.02.01.03 | Nhdn cong

Bién tip vién hang [ béac 3/6 Céng 0,20
Bién tap vién hang II bdc 5/8 Cong 0,31
Bién tip vién hang III bac 5/9 Céng | 0,71
May sir dung .
May tinh chuyén dung Ca 0,98
May in laser A4 Ca 0,0008
Vit liéu swe dung
Giay A4 Toy 10
Murc in laser A4 Hép 0,0040
Vit liéu phu % 10

2, Pinh mire cbng tdc bién tip bin thio tic pham bio chi ciia tic gia

givi ding d6i v§i thé loai bai phan 4nh

2.1. Thanh phin céng vide:

a) Xay dung ké hoach dé tai gébm: Nghién ctru xdy dung v tudng, lap dé

cuong séng tac, hoan thién ké hoach dé tai;

b) Bién tip ban théo tin: Poc va xem dé danh giad, phén tich, nhan xét, ghi
chit bén 1& ban thao; kiém tra théng tin trong ban thio; lam thil tue xit 1y ban thao

bai; chinh sira ban thao bai; hoan thién ban thao bai.

2.2. Bang dinh mire:

Pinh mirc cong tac bién tip ban thio tic phdm bdo chi ciia tic gid gii

diing ddi voi theé logi bai phan dnh:

Bown vi tinh: 01 bai phan anh

. va Thanh phin hao phi Ponvi | Mie
01.02.02.01 | Nhin cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,5
Bién tip vién hang IT bac 5/8 Cong | 0,73
Bién tip vién hang I1I bic 5/9 Cong 1,35
May sir dung -
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M3 Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
May tinh chuyén dung Ca 2,07
May in laser A4 Ca 0,0018
-Vt li¢u swr dung
Gidy A4 T 22
Muec in laser A4 Hop 0,0088
Vit liéu phu % 10

3. Pinh mitc cong tac bién tip ban thio tic phim bao chi ciia tic gid
giri ding d6i vdi thé logi bai chinh ludn

3.1. Thanh phiin cong viée:

a) X4y dung ké hoach dé tai gdm: Nghién ciu vé nhitng vén dé su that clia
d&i sbng dang dién ra cin duoe nghién o, danh gia, phan tich, giai thich, ban lun;
lua chon mét vin d& quan trong, mang tinh thoi su clia xa hoi lam chil d8 cia bai
chinh lufn; lap dé cuong sang tac; hoan thién ké hoach.

b) Bién tdp ban thao: Poc va xem dé danh gia, phéan tich, nhan xét, ghi chu
bén 1& ban thao hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban thdo; lam tha tuc xir 1y
ban thao; chinh sita bin thao; hoan thién ban thao bai chinh ludn,

3.2. Bang dinh mire:

Pinh mite cdng tic bién tip ban thio tic phim bho chi ciia tic gii givi
diing d6i véi thé loai bai chinh luén:

BDomn vi tink: 01 bai chinh ludan

Ma Thanh phin hao phi Ponvi Muc
01.02.03.01 | Nhin cong

Bien tép vién hang I béc 4/6 Céng 3,13
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 6,56
Bién tap vién hang III béc 5/9 Céng 0,13
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 785
May in laser A4 Ca | 0,0125
Vit liéu su dung
Gidy A4 T& 150
Muc in laser A4 Hép | 0,06
Vat ligu phu % | 10
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4. Pinh mirc ¢dng tic bién tip bin thio tic phim bdo chi ciia tic gia
givi diing doi voi thé loai bai phong su, ky sw, diéu tra

4.1. Thanh phin cong viée:

a) X4y dung ké hoach dé tai gdm; Nghién ctru nhimg véan dé thoi sy cta doi
sdng dang dién ra cén duoc phan anh; lua chon mét hién tuong dac biét dién ra
trong x4 hoi 1am chi d& clia bai phong su, ky sir, diéu tra; 1ap dé cuong sang téc;
hoan thién k& hoach;

b) Bién tap ban thao bai phong su, ky su, didu tra; Poc va xem dé danh gia,
phan tich, nhan xét, ghi chi bén 1& ban théo hoan thanh; kiém tra théng tin trong
ban thao; lam thi tuc xr ly ban thdo; chinh sta ban thao; hoan thién bén thao bai
phéng su, ky su, diéu tra.

4.2, Bang dinh mire:

4.2.1. Pinh mirc cong tic bién tip ban thao tic pham bao chi cia tdc gid
giri ding d6i voi thé loai bai phong s, k¥ su:

Do vi tinh: 01 bai ky sw 1 ky/ phong su 1 ky

Ma Thanh phﬁn hao phi | Pon vi Mire
01.02.04.01 | Nhin ciong

Bién tdp vién hang I bac 3/6 Cong 0,38
Bién tép vién hang II bic 5/8 Cong 2,94
Bién tip vién hang Il béc 5/9 Céng e
May sir dung
May tinh chuyén dung ' Ca 8,5
May in laser A4 Ca 0,01
Vat licu swe dung
Gidy A4 To 120
Muc in laser A4 Hop 0,048
Vit liéu phu % 10

4.2.2, Pinh mirc cong tic bién tip ban thiao tac phim béo chi ciia tic gia
giri ding dbi véi thé logi bai phéng s diéu tra:
Pown vi tinh: 01 bai diéu tra 1 kp

M Thanh phin hao phi Pon vi Mire
01.02.04.02 | Nhin cong

Bién tdp vién hang I béc 4/6 Céng 0,46

Bién tdp vién hang II bac 5/8 . Cong 2,56
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Ma Thanh phén hao phi | Pon vi Mire
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Céng 7,79
My si dung
May tinh chuyvén dung Ca 8,65
May in laser A4 Ca 0,01

| Vit lidu siv dung

Gidy A4 To 120
Murc 1n laser A4 Hép 0,048
Vét liéu phu %o 10

5. Pinh mic cong tic bién tip ban thio tic pham bdo chi ciia tic gia
giri diing d6i v6i thé loai bai phéng véan

5.1. Thinh phin céng viée:

a) Xay dyng ké hoach dé tai gbm: Nghién ciru nhitng van dé thoi su cua doi
song dang dién ra can dwoc phan énh, théng tin co ban vé déi twong va ngudi duoe
phéng vin; lua chon chi d&, muc tiéu cta cude phong van, cach thire phéng vAn:
13p d& cuong séng tdc; hodn thién ké hoach;

b) Bién tip ban thao: Poc va xem dé danh 214, phén tich, nhan xet, ghi
cht bén 1& ban thao bai phong vén hoan thanh; kiém tra théng tin trong ban
thao; lam thu tuc x@ ly ban thao; chinh stra ban thao; hoan thién ban thao bai
phéang van,

5.2. Bang dinh mire:

Pinh mirc cong tic bién tip ban thdo tic pham bio chi ciia tic gid givi
diing doi voi thé loai bai phong van:

Pon vi tink: 01 bai phong vén

Ma Thanh phin hao phi Ponvi Miec
01.02.05.01 | Nhin cong '
Bién tip vién hang I béc 3/6 Cong 0,38
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 2,44
Bién tdp vién hang I1I bic 5/9 Cong BT
May sé dung
May tinh chuyén dung Ca 0,47
| May in laser A4 Ca | 001
' Vatliédu sir dung I
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Ma Thanh phin hao phi Ponvi| Mire
 Giay A4 L TY 120

| | Muc in laser A4 Hop | 0,048
Vat ligu phu % 10

6. Pinh mirc cong tic bién tip bin thio téc phiam bdo chi ciia tic gid
giri ddng doi voi thé loai viin hoe

6.1. Thanh phin cong viée:

a) Xay dung ké hoach dé tai gbm: Nghién ctru co ban vé nhu ciu doe cua
déc gia va cac tac gia sang tac van tho; lua chon tac phém dang bao; lap ké hoach
déng bdo; hoan thién ké hoach;

b) Bién tip ban thao: Poc va xem dé danh gi4, phan tich, nhan xét, ghi chd
bén 1& ban thao sang tic vin hoc hoan thanh; viét bdo cdo (phiéu) bién tap ban
thao; dé xuét phwong huéng hoan thién ban théo, thué tham dinh (néu can); lam
vide v6i chuyén gia thdm dinh va tic gia (néu co) dé xir Iy ban thao theo phuong
huéng hoan thién ban thao duge duyét; doc bong dé phat hi¢n 181 con chua sua;
chinh stra cée 181 ctia ban thao trong pham vi trach nhiém cta bién tip vién & hoan
thién ban thao; hoan thién ban thao sang tac van hoc,

6.2. Bang dinh mire:

6.2.1. Pinh mtic céng tac bién tip bén thio tic pham bdo chi ciia tdc gia
giri ding dbi voi thé loai viin xubi:

Pow vi tinh: 01 ban thdo vin xudi

Ma | Thanh phan hao phi Ponvi | Mic
01,02.06.01 Nhin cong
Bién tdp vién hang [ bac 3/6 Cong 0,17
 Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong | 1,98
' Bién tip vién hang III bic 5/9 Coéng | 5,23
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,9
May in laser A4 Ca 0,0033
Vit licu siv dung
 Giay A4 it 40
| Mue in laser A4 Hép 0,016
Vit ligu phu % 10
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6.2.2. Dinh mirc cong tae bien tip ban thio tic phﬁm bao chi ciia tac gid
gri diing doi voi thé loai tho:
Pon vi tinh: 01 ban thao tho

M3 Thanh phéin hao phi Ponvi | Mic
01.02.06.02 | Nhin cong
Bién tap vién hang [ béc 3/6 Cong 0,17
| Bién tap vién hang II bac 5/8 Céng | 1,0
"Bién tap vién hang 111 bac 5/9 Céng | 3.15
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,45
May in laser A4 Ca 0,0008
Vat li¢u siw dung
Gidy A4 To 10
Muc in laser A4 Hop 0,004
Vit lidu phu %o 10

7. Pinh mirc cong tic bién tip bin thio tic pham bao chi ciia tic gid
giri dang d6i voi thé loai bai nghién ciru trao doi

7.1. Thanh phin céng viéc:

a) Xay diumg ké hoach dé tai pbm: Nghién ctru co ban vé nhu cau tim hiéu nhimg
hién tong cua doi sf‘mg x& hoi, nhitng tri thire mdéi clia con ngudi; lua chon chd de
nghién o, tac phdm ding béao; 1ap ké hoach dang béo; hoan thién ké hoach;

b) Bién tap ban thao: Poc v xem dé dénh gid, phan tich, nhan xét, ghi cht
bén 18 ban thao bai nghién ctiu trao dbi hoan thanh; viét bdo céo (phifu) bién tép
ban thao; dé xuéat phuong hudng hoan thién ban thao, thué thim dinh (néu can);
lam viée véi chuyén gia thim dinh va tde gia (néucd) dé xir 1y ban thao theo
phuong hudng hoan thién ban thao dugce duyét; docbong dé phat hién 16i con chua
sua; chinh sira cdc 161 cia ban thio trong pham vi trich nhiém cta bién tép vién
dé hoan thién ban tho; hoan thién ban thio bai nghién cir.

7.2. Biang dinh mire:

Pinh mirc cong tac bién tap ban thio tac pham bido ctia tic gia givi ding
d6i voi thé loai bai nghién ciru trao doi:

Don vi tinh: 01 bai nghién cibu trao doi
l

M Thanh phin hao phi Bon vi Mire
01.02.07.01 | Nkén cong
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| Mia Thanh phén hao phi Pon vi Mire
' Bién tip vién hang I bic 3/6 Céng 0,33
- Bién tap vién hang 1 bac 5/8 Cong 1,98
Bién tép vién hang I1I béac 5/9 | Cong 4,17
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 5,18
May in laser A4 Ca 0,0067
Vat liu sir dung
Gidy A4 Te 80
Muc in Hop 0,032
V4t liéu phy % 10

8. Pinh mitc cdng tic bién tip bin thio tic phidm bdo chi cia tic gia
giri diing d6i voi thé loai bai bao khoa hoce

8.1. Thanh phin céng vide:

a) Xay dung ké hoach dé tai gdm: Nghién citu co ban vé nhu cau fim hidu
nhimg hién twong ctia doi séng xa hdi, nhitng tri thire mdi ciia con ngudi; lua chon
chi d& nghién ctm, tic phim ding béo; 1ap ké hoach ding bdo; hoan thién ké
hoach;

b) Bién tip ban thio: Poc va xem d& danh gid, phén tich, nhén xét, ghi chl
bén 1& ban théo bai béao khoa hoc hoan thanh; viét bdo cdo (phiéu) bién tap ban
thao; dé xuét phiong hudng hoan thién ban thao;

¢) Thué thdm dinh (néu can); Lam viéc véi chuyén gia thim dinh va tic gia
(néu cé) dé xur Iy ban thao theo phuong hudng hoan thién ban thao duoc duyét;
doc bdng d& phat hidn 15i con chua sita; chinh sira céc 181 ciia ban thao trong pham
vitrach nhiém ctia bién tip vién dé hoan thién ban thao; Hoan thién ban thao bai
bao khoa hoc.

8.2. Bang dinh muire:

Pinh miic céng tac bién tip bin thio tic phim bio chi ciia tac gid giri ding
doi véi thé loai bai bio khoa hoe:

Pon vi tink: 01 bai bdo khoa hoc

M Théanh phin hao phi Pon vi Miic
01.02.08.01 | Nhin cong

Bién tép vién hang I bic 3/6 Codng 0.71

Bién tdp vién hang 1I bac 5/8 Cong 2,75
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M3 Thanh phin hao phi Pon vi Mire
Bién tdp vién hang IIT bac 5/9 Cong 6,79
My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 8.2
May in laser A4 Ca 0,0042
Vat licu sie dung
Giay A4 Td 50
Muec in laser A4 Hép 0,02
Vit liéu phu Yo 10

9. Pinh mirc cong tic bién tip bin thio dnh bao chi dwoc swru tim hodc

cia tac gia chup gii dang
9.1. Thanh phin cong viée:

a) Xdy dung ké hoach dé tai gébm: Nghién ciru xay dung ¥ twong, lip dé

cuong sdng tac gbm: dé tai va chu dé 14y anh, noi xay ra, viéc 1am, nhan vit chu

thé va nhimg van d¢ quan tim, thoi diém chup, thoi gian hoan thanh; hoan thién

ké hoach dé tai.

b) Bién téip ban thao tdc phim 4nh: Doc v4 xem dé danh gid, phin tich, nhén

xét, ghi chi bén 18 ban thao téc phim anh hoan thanh; kiém tra théng tin trong bén

théo tac pham anh; lam th tuc xir 1y ban thao téc pham anh; chinh sira ban thio

thc pham anh; hoan thién ban thao tdc phdm anh.

9.2. Bang dinh mic:

9.2.1. Bang dinh mirc bién tap ban thdo tin anh cia tae gia chup giri dang:

Pon vi tinh: 01 buc anh

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mife
01.02.09.01 | Niin cong

Bién tép vién hang I béc 3/6 Cong 0,08
Bién tdp vién hang II béc 5/8 Céng 0,21
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Coéng 0,98
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 1,02
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit ligu sw dung
Gidy A4 Té 4
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M3 Thanh phan hao phi Pon vi Mirec
Muec in laser A4 Hop 0,0016
Vit ligu phu % 10

9.2.2. Bing dinh mikc bién tip bin thao Anh minh hoa suwu tAm:

Bon vi tinh: 01 bie anh

Ma Thinh phin hao phi Ponvi | Miec
| 01.02.09.02  Nhén céng
Bién tap vién hang [1 bac 5/8 Cong 0,18
' Bién tép vién hang I1I bic 5/9 Cong 0,6

My sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,63
May in laser A4 Ca | 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Ta 4
Mue in laser A4 Hop 0,0016
Vit ligu phu % | 10

9.2.3. Bing dinh miic bién tip bin thio dnh minh hoa efia tdc gid chup

giri ding:
Daon vi tinh: (11 biee anh
M3 Thanh phin hao phi Ponvi | Mire
01.02.09.03 | Nhan cang

Bién tdp vién hang II bac 5/8 Cong 0,17
Bién tap vién hang III bdc 5/9 Cong 0,58
My str dung
May tinh chuyén dung Ca 0,6
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit liéu sie dung
Gidy A4 To 4
Mug in laser A4 Hép | 0,0016
Vat liéu phu % | 10

10. Pinh mikc cdng tic bién tip ban thdo tranh bdo chi dwoe swu thm

hodc cia tac gia vé giri ding

10.1. Thanh phin cong viée:
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a) Xy dung ké hoach a8 tai gdm: Nghién ciru xdy dung ¥ tuong, l4p dé
cuong sang tac gém: d& tai va chu @ tranh, noi xay ra, viée 1am, nhan vat ch thé
va nhitng van dé quan tAm, thoi diém v& tranh, thoi gian hodn thanh; hoan thién ké
hoach d& tai.

b) Bién tip ban thao tac phﬁm tranh: Poc va xem dé danh gid, phén tich,
nhin xét, ghi chd bén & ban thao tac phdm tranh hoan thanh; kiém tra théng tin
trong ban théo tdc phim tranh; lam tha tue xit Iy ban thao tic phém tranh; chinh
stra ban thao tdc pham tranh; hoan thién ban thao tic pham tranh.

10.2. Bang dinh mire:

10.2.1. Bang dinh mire ¢ong tac bién tip bdn thao tranh minh hoa swu

tim:
Bon vi tinh: 01 bic tranh
M3 Thanh phin hao phi Ponvi | Mire
01.02.10.01 | Nhin cong

Hoa st béc 5/9 Céng | 0,90
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 0,72
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit li¢u sir dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hép 0,0016
Viét liéu phu % 10

10.2.2. Bang dinh mirc cong tac bién tip bin thio tranh minh hoa tac
gia vé giri dang:

Pon v tinh: 01 bire tranh

Ma Thanh phin hao phi | Pon vi | Mire i
01.02.10.02 | Nhin cong

Hoa si bac 5/9 . Céng 0,89
My s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,71
May in laser A4 B 0,0003 |
Vit li¢u swe dung |
Giay A4 Te 4
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Mi Thanh phin hao phi Ponvi | Mire
Mue in laser A4 Hép 0,0016
Vat ligu phu % | 10

10.2.3. Bang dinh mirc ¢dng tac bién tip bin thao tranh biém hoa suu

tAm:
Pon vi tink: 01 buc tranh
Ma Thanh phén hao phi Ponvi | Mirc
01.02.10.03 Nhdin cong
Hoa si bic 5/9 Céng 1,19
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,95
May in laser A4 Ca 0,0003
Vit licu sir dung
| Giay A4 To 4

Mure in laser A4 Hoép 0,0016
Vat liéu phu %% 10

10.2.4. Bing dinh mire cong tac bién tap ban thio tranh biém hoa tic

gia vE giri dang:
Don vi tinh: 01 birc trarh

Ma | Thanh ph-fin hao phi Ponvi | Mirc
01.02.10.04  Nhén cong
| Hoa si bac 5/9 Cong | 1,04

May sir dung
May tinh chuyén dung Ca | 0,83
May in laser A4 Ca 0,0003
Vat licu siv dung
Giay A4 To 4
Muc in Hép | 0,0016
Vat ligu phu % 10
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CHUONG 11

PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN BAO IN

1. Thiét ké layout trang bfo in
1.1. Tén dinh mirc:

Pinh mitc céng tic thiét ké layout trang bao in (bao gdém bao in, in phém

béo in, ban tin, ban tin thong tan, dic san, tap chi in).

1.2. Thanh phin cong viée:

a) Xem xet cac yéu cau ve bo cuc trang bao, dé xuadt y tuong thiet ke, thong

nhit v tidng thiét ké véi ban bién tép toa soan;

b) Thiét ké layout trang béo in theo phuong an thiét ké duwoc duyét;

¢) Chinh sira vé hoéan thién layout trang béo in, in maket ra gidy.

1.3. Bang dinh mirc:
1.3.1. Béing dinh mite thiét ké layout trang bso in kho A3:
Pan vi tinh: 01 trang A3

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire
| 02.01.01.01 | Nhén cong

K¥ su bac 3/9 Cong 1,33
Hoa s7 bac 3/9 Céng 0,38
May sit dung
May tinh chuvén dung Ca 1,367
May in laser A4 mau Ca 0,0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 (quy doi I 10 A3 bing 2 t& A4) To 4
Mre in laser A4 mau Hép 0,002

1.3.2. Bing dinh mirc thiét ké layout trang bdo in khd A4:
Don vi tink: 01 trang A4

Mi Thanh phan hao phi  Ponvi | Mire
02.01.01.02 | Nhin cong |
K¥ su béc 3/9 Cong 0,71
Hoa s bic 3/9 Cong 0,19
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,717
May in laser A4 mau Ca 0,0002
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Vit ligu s dung
Gidy A4 Td 2
Murc in mau laser A4 mau Hép | 0,001

1.4. Ghi chu:

Pinh mue nay tinh cho trudng hop thiét ké layout 01 trang bao in lan dau.
Trudng hop chinh sita lai layout di thiét ké trude cho phit hop véi s6 bao méi thi dinh

miic hao phi nhén cong va str dung may tinh dugce nhén véi hé s6k=0,1.

2. Thiét ké trinh bay trang nhét to bao in.

2.1. Tén dinh mire: Pinh mirc cong tac thiét ké trinh bay trang nhdt t& béo

in (bao gbm béo in, 4n pham bio in, ban tin, ban tin théng tan).

2.2. Thanh phin cong viée:

a) Xem xét cAc yéu ciu vé trinh bay trang nhat bdo, dé xuft v tudng thiét

ké, théng nhét ¥ tuong thiét ké vdi ban bién tap toa soan;

b) Thiét ké trinh bay trang bdo in theo phuong 4n thiét ké duge duyét;

¢) Chinh sita va hoan thién trang nhdt bao in,

2.3. Bang dinh murc:

in maket ra gidy.

2.3.1. Bang dinh mie thiét ké trinh bay trang nhit t& bao in kho A3:

Bon vi tinh: 01 trang kho A3

M3 Thanh phin hao phi Ponvi | Muec
02.02.01.01 | Nhdin cdng
K#¥ su bdc 3/9 Cong 0,58
Hoa si béc 3/9 Céng 0,31
May siv dung
May tinh chuyén dung Ca 0,717
M4y in laser A4 mau | Ca 0,0005
, Vit lidu s dung

Gidy Ad (quy doi [ t0 A3 bang2t6 44) | To 6
Muc in mau laser A4 mau Hép 0,002

2.3.2, Bing dinh mirc thiét ké trinh bay trang nhit to bio in khé A4:

BPon vi tinh: 01 trang khé A4

| Ma Thanh phéan hao phi Ponvi | Mic
02.02.01.02 | Nhan céng
K¥ su bdc 3/9 Céng 0,44
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| Hoa sibdc 3/9 Cong 0,25
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0,55
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit lidu sir dung
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 mau Hép 0,002

2.3.3. Biing dinh mite thiét ké trinh bay trang bia ngoai bio in dang

sach (bao gdm tap chi in, dic san), bia co ban, don gidn, hai hoa giira chir va
hinh dnh minh hoa:
Don vi tinh: 01 bia ngodi sdch

Ma Thanh phin hao phi Pon vi Mire
02.02.01.03 | Nhin cong

Hoa s béc 5/9 Céng 1,26
K§¥ su bdc 5/9 Coéng 2,58
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
May in laser Ad Ca | 0,0003
Vat liéu sir dung
Gidy To 4
Mue in laser A4 Hop 0,002
Vat liéu phuy Y 10

2.4. Ghi chua:

2.4.1. Pinh mte nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay trang 1thét trén

bdo in khd A3, A4, cd yéu cau thong thuomg vé m§ thudt va k§ thuit, chua tinh
hao phi 56 hoéa bang, hop chit, tranh, anh, chir dé dua vao mdy tinh.

2.4.2. Trudng hop thiét ké trinh bay trang nhét c6 yéu cdu cao vé my thuét
va k¥ thuat thi dinh mic hao phi nhan cong va hao phi mdy tinh chuyén dung
durge nhén véi hé s6 k= 1,2.

3. Thiét ké trinh bay chif trong bio in

3.1. Tén dinh mire;: Pinh mirc cong tac thi &t ké trinh bay chii trong bdo in
(bao gdm bao in, 4n phdm bdo in, ban tin, ban tin théng tan, dic san, tap chi in).

3.2. Thinh phén cong vige:

a) Xem xét cdc yéu cu vé trinh bay chit clia bai bdo, vi trf dat bai trén layout,
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dé xuit y tudng thiét ké, théng nhét ¥ tuéng thiét ké véi ban bién tip tda soan;
b) Thiét ké trinh bay chit ctia bai béo theo phwong 4n thidt ké duoc duyét;
¢) Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay chir trong bai bao;
d) In ra gidy.
3.3. Bang dinh mikrc:
3.3.1. Bang dinh miic thiét ké trinh bay chir trong béo in:
Bon vi tinh: 01 tin, bai

M3 Thanh phin hao phi Bonvi | Mire
02.02.01.01 | Nhan cong

K¥ sur bac 3/9 Céng | 0,017
Hoa si béac 3/9 Céng | 0,006
May sir dung
M4y tinh chuyén dung Ca | 0,019
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liéu str dung
Gidy A4 To 6
Muec in laser A4 mau Hép 0,002

3.4. Ghi cha:

3.4.1. Dinh mic nay tinh cho trudng hop thiét ké trinh bay chit ctia 01 tin,
bai ¢6 yéu cau théng thuong vé my thudt va k¥ thuat ctia 01 tin, bai trén béo in,
chira tinh hao phi nhép chir vdo may tinh.

3.4.2. Trudng hop thiét ké trinh bay chit cta 01 tin, bai cé yéu cdu cao vé
m¥ thuat va kv thuat thi dinh mre hao phi nhan cong va hao phi may tinh chuyén
dung duoe nhén véi hé sé k=1,2.

4. Thiét ké trinh bay tranh, anh trong béo in

4.1, Tén dinh mirc: Pinh mirc céng tac thidt k& trinh bay tranh, 4nh trong
trong bao in (bao gdm bao in, in phdm bdo in, ban tin, ban tin théng tan, dic san,
tap chi in).

4.2. Thanh phin cong viée:

a) Xem xét céc yeu cdu vé trinh bay tranh, anh ciia bai bdo, vi ti dit tranh,
anh trong bai va trén layout, d& xut ¥ tuéng thiét ké, théng nhét ¥ tudng thiét ké
voi ban bién tép toa soan;

b) Chinh stra nho chat luong anh, tranh;

¢) Thiét k& trinh bay tranh, 4nh ctia bai bao theo phuong én thiét ké duoc
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duyét;
d) Chinh sira va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao;
d) In ra gidy.
4.3, Bang dinh mirc:
Bing dinh mire thiét ké trinh bay tranh, Anh trong trong bio in:
Pon vi tink: 01 tranh (anh)

Ma Thanh phan hao phi Ponvi | Mire
02.04.01.01 | Nhin cong ,

K¥ su béc 3/9 - Cong 0,095
Hoa si béc 3/9 Cong 0,020
May sir dung
May tinh chuyén dung Ca 0.099
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit liu s dung
Gidy A4 To 6
Muc in mau Hép | 0,002

4.4. Ghi cha:

4.4.1. Dinh muc nay tinh cho trudmg hop thiét ké trinh bay 01 bic tranh,
anh ¢ yéu ciu théng thudng vé m§ thuat va ki thudt ctia 01 tin, bai trén bdo in,
bao dién tir, chua tinh hao phi 56 hoa tranh, anh dé dua vao may tinh.

4.4.2. Truong hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, 4nh cé yéu cdu cao vé
my¥ thuédt va k¥ thuat, cda 01 tin, bai trén bao in thi dinh mic hao phi nhén c¢ong
va hao phi may tinh chuyén dung dugc nhéan voi hé shk=12.

5. Thiét ké trinh bay bang, hop chir trong béo in

5.1. Tén dinh mirc: Pinh mitc céng tic thiét ké wrinh bay bang, hop chir
trong bao in (bao odm béo in, an phém bdo in, bdn tin, ban tin théng tan, dac san,
tap chi in).

5.2, Thanh phan cong vige:

a) Xem xét cac yéu ciu vé trinh bay bang, hop chi ctia bai bdo, vi tri dit
bang, hop chit trong bai va trén layout, dé xudt ¥ tudng thiét ké, théng nhét y
tudng thidtké véi ban bién tip toa soan;

b) Chinh stra nhé chat lugng bang, hop chir;

¢) Thiét ké trinh biy bang, hop chit ciia bai bio theo phuong én thidtké duge
duyét;
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d) Chinh stra va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao;

d) In ra gidy.

5.3. Bang dinh muc:

Bing dinh mie thiét ké trinh bay bang biéu, hp chir trong bio in:
Bon vi tinh: 01 bang biéu/hip chi

Ma | Thanh phan hao phi Ponvi | Mire

02.05.01.01 Nhan cong I
K§¥ sur hic 3/9 Cong 0,077
Hoa si bac 3/9 Céng 0,017
May sir dung
May tinh chuyén dung . Ca 0,086
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit ligu s dung _
Gidy A4 To 6
Muc in laser A4 miu Hoép | 0,002

5.4. Ghi chu:

5.4.1. Dinh murc nay tinh cho truomg hop thiét ké trinh bay 01 bang, hdp
chit ¢6 yéu ciu théng thudong vé m¥ thuit va k§ thuét ciia 01 tin, bai trén béo in,
chura tinh hao phi s6 hoa bang, hop chit dé dua vio may tinh.

5.4.2. Truomg hop thiét ké trinh bay 01 bang, hép chit ¢6 yéu cu cao ve
my thuét va k¥ thuédt, cua 01 tin, bai trén bao in thi dinh mic hao phi nhin cong
va hao phi may tinh chuyén dung duoc nhén vai hé sbk=1,2.
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CHUONG III
PINH MU'C CONG TAC THIET KE, CHE BAN, PANG TAI
BAO BIEN TU

1. Thiét ké layout trang bao dién tir
1.1. Tén dinh mtre: Pinh murc cong tac thiét ké layout trang bio dién tir.
1.2. Thanh phin cbng viéc:
a) Xem xét cac yéu cdu vé bo cuc trang bdo, ¢ xudt ¥ tudng thiét ké, thong
nhiét ¥ tuémg thiét ké véi ban bién tap toa soan;
b) Chinh stra lai layout da thiét k& trude cho phit hop véi trang bdo méi
(thiét ké layout 01 trang béo dién tir lan dAu d4 tinh trong thiét ké website);
¢) Pua 18n trang bao dién tu.
1.3. Bang dinh mue:
Bang dinh murc thiét ké layout trang bao dién ti:
Pon vi tinh: 01 trang
\Y F Thanh phan hao phi Donvi | Mirc
03.01.01.01 | Nhdn céng

K¥ sir bac 3/9 Ca 0,071

Hoa s7 béc 3/9 | Ca 0,019

May swr dung '

May tinh chuyén dung Ca 0,072
| May in laser A4 Ca 0,0002

Viit liéu s dung

Gidy A4 Tor 2
| Mug in laser Ad Hép 0,001

2. Thiét ké trinh bay trang truot (slide) bao dién tiv

2.1. T2n dinh mire: Dinh mitc céng téc thiét ké trinh bay trang truot (slide)
bdo dién tir (bao gdm béo dién tir, chuyén trang bao dién tir, tap chi dién tir).

2.2. Thanh phin cbng viée:

a) Xem xét cdc yéu ciu vé trinh bay trang truot (slide), d& xudt y twdng thiét
ké, théng nhét ¥ tudng thiét ké vdi ban bién tap tda soan;

b) Thiét ké trinh bay trang truot (slide) theo phuong an thiét ké duge duyét;
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¢) Chinh sira va hoan thién trang trugt (slide), in maket ra giﬁ}r.

2.3. Bang dinh mirc:

2.3.1. Bing dinh mitc thiét ké trinh bay trang trwot (slide) chi ¢6 chir

cho bao dién ti:

Dow vi tinh: 01 trang (slide)

Ma Thanh phﬁn hao phi Pon vi Mire
03.02.01.01 | Nhin cong

K¥ su bac 3/9 Céng 0,27
Hoa si bac 3/9 Cong 0,08
May sit dung

May tinh chuyén dung Ca 0,283
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Vit liéu st dung

Gidy A4 Ta 2
Mue in laser A4 mau | Hép 0,001

2.3.2. Bang dinh mitc thiét ké trinh bay trang trwot (slide) chi ¢6 bang

biéu, hdp chir cho bio dién tir:

Bon vi tinh: 01 trang (slide)

M3 Thanh phin hao phi Pon vi | Mirc
03.02.01.02 | Nhin cing

K¥ su bac 3/9 Cong 0,32
Hoa si bac 3/9 Cbng 0,10
May si¢ dung
May tinh chuyén dung Ca 0,342
May in laser A4 miu Ca 0,0002
Viit lidu sie dung
Gidy A4 Ta 2
Mue in laser A4 méau Hép 0,001

2.3.3. Biing dinh mirc thiét ké trinh bay trang trugt (slide) chi ¢é tranh,

anh cho bao dién tir:




Don vi tinh: 01 trang (slide)

Ma | Thanh phan hao phi Ponvi | Muc
1 03.02.01.03 | Nhin cong

K¥ su bac 3/9 Coéng 0,27
Hoa si béc 3/9 Céng 0,10
May sw dung
May tinh chuvén dung Ca 0,300
May in laser A4 mau Ca 0,0002
Viit lidn sur dung |
Gidy A4 To | 2
Muc in Jaser A4 mau Hép | 0,001

2.3.4. Bang dinh mire thiét ké trinh bay trang trugt (slide) chi 6 video

cho bao dién tir:

Bon vi tinh: 01 trang (slide)

M Thanh phin hao phi Ponvi = Mie
03.02.01.04 | Nhan cong

K¥ su bac 3/9 Céng 0,29
Hoa si bac 3/9 Cong 0,10
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,317
Mady in laser A4 mau Ca 0,0002
Vat lica sir dung
Giay A4 To 2
Muc in laser A4 mau Hop 0,001

2.3.5. Bang dinh nmre thiét ké trinh bay trang truot (slide) hon hop edc
dang chit, bang biéu, hjp chik, tranh, dnh, video cho bio dién tir:

Bon vi tinh: 01 trang (slide)

Mai Thanh phan hao phi Don vi Mikre
03.02.01.05 | Nhin cong
K§ su bac 3/9 Cong 0,35
Hoa si bac 3/9 Cong 0,13
May sit dung
May tinh chuyén dung Ca 0.383
May in laser A4 mau Ca 0,0002 |




Vit liéu sw dung
Gigy A4 To 2
Muec in laser A4 mau Hop 0,001

2.4. Ghi chi:

2.4.1. Pinh muc ndy tinh cho trudng hop thiét ké trinh bay trang truot
(slide), cé yéu cau thong thudng vé my thuét va k¥ thuét, khong cé 4m thanh, chwa
bao gbm hao phi lam ndi dung,

2.4.2. Trudng hop thiét trinh bay trang truot (slide) ¢ yéu céu cao vé my
thudt va k¥ thuit, ¢ &m thanh thi dinh mitc hao phi nhin céng va hao phi may
tinh chuvén dung dugc nhan voi hé sok=1.2.

3. Thiét ké trinh bay chit trong bao dién tir

3.1. Tén dinh mire: Pinh mic céng téc thiét ké trinh bay chir trong bao
dién tor.

3.2. Thanh phin cdng viée:

a) Xem xét cac yéu cdu vé trinh bay chit cila bai bao, vi tri dit bai trén layout,
d& xuat v tuéng thiét ké, théng nhit ¥ tuéng thiét k& véi ban bidn tap tda soan;

b) Thiét ké trinh bay chir ciia bai bio theo phuong an thiét ké duge duyét;

¢) Chinh sira va hoan thién thiét k& trinh bay chit trong bai bdo;

d) Pua chit ciia bai bdo 1én trang bao dién tu.

3.3. Bang dinh mirc:

Bang dinh mic thiét ké trinh bay chii trong bdo dién tir:

Beomn vi tinh: 01 tin, bai

M3 Thanh phin hao phi Ponvi | Miec
03.03.01.01 | Nhin cong

K# sur bic 3/9 Cong | 0,077
Hoa si bic 3/9 Céng | 0,018
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,092
May in laser A4 Ca 0,0005
Vit lidu sk dung
Gidy A4 To 6
Mue in laser A4 Hop 0,002

3.4. Ghi cha:
3.4.1. Dinh mirc nay tinh cho trudng hop thiét ké trinh bay chit, ¢6 yéu cdu
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théng thuong vé m¥ thuat va k¥ thuét clia 01 tin, bai trén bdo béo dién tir, chua

bao gém hao phi nhap chir vao may tinh.

3.4.2. Trudng hop thiét ké trinh bay chix cita 01 tin, bai cé yéu céu cao vé

my thudt va k¥ thuat thi dinh muc hao phi nhan céng va hao phi mdy tinh chuyén

dung duroc nhén véi hé sé k=1,2.

4. Thiét ké trinh biy tranh, anh trong bio dién tir

4.1. Tén dinh mirc: Dinh mirc cong tac thiét ké trinh bay tranh, anh trong

bao dién tir.

4.2, Thanh phin cong viée:

a) Xem xet cac yéu ciu v& trinh bay tranh, anh cla bai bao, vi tri ddt tranh,
anh trong bai va trén layout, d8 xudt v tuéng thiét ké, théng nhat ¥ tudng thiét ké

voi ban bién tap toa soan;
b) Chinh sira nho chét lugng anh, tranh;

¢) Thiét k& trinh bay tranh, 4nh ctia bii bdo theo phuong an thiét ké duge duyst;
d) Chinth stra vd hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bio;

d&) Pua tranh, 4nh ciia bai béo 1én trang bio dién tir, in ra gidy.

4.3. Bing dinh mire:

Bang dinh miire thiét ké trinh bay tranh, anh trong bao dién ti:
Pon vi tinh: 01 tranh (anh)

M Thanh phédn hao phi Pon vi | Mire
03.04.01.01 | Nhin cong

| K¥ su thiét ké bac 3/9 Céng | 0,010

| Hoa si bac 3/9 Céng | 0,024
May siv dung
May tinh chuyén dung Ca 0,119

| May in laser A4 mau Ca 0,0005

Vat liéu siv dung
Gidy A4 Ty 6 |
Muec in laser A4 mau Hop 0,002 |

4.4. Ghi chua:

4.4.1. Dinh mitc nay tinh cho trudmg hop thiét k& trink bay 01 birc tranh,
anh ¢ yéu cau thong thuong vé my thudt va k¥ thuit cia 01 tin, bai trén béo dién

tir, chura bao gdm hao phi s6 héa tranh, anh d& dua vao mdy tinh,

4.4.2. Trudmg hop thiét ké trinh bay 01 birc tranh, anh ¢é véu cu cao vé
m¥ thudt va k¥ thuat, etia 01 tin, bai trén bao dién tdr thi dinh mitc hao phi nhén
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cbng va hao phi méy tinh chuyén dung dwoc nhan véi hé s6 k=1,2.

5. Thiét ké trinh bay bang, hip chi¥ trong béo dién tir

5.1. Tén dinh mire: Pinh mic cbng tac thiét k& trinh bay bang, hdp chix
trong bao in, bdo dién .

5.2. Thanh phin cdng viée:

a) Xem xét cac véu chu vé trinh bay béng, hdp chit cua bai bdo, vi trf dit
bang, hop chit trong béi va trén layout, dé xuét ¥ tudng thiét ké, thong nhét ¥
tuong thietke véi ban bién tép tda soan;

b) Chinh stta nho chit luong bang, hop chir;

c) Thiét ké trinh bay bang, hdp chit cita bai béo theo phuong én thiét ké duge
duyét;

d) Chinh stta va hoan thién thiét ké trinh bay tranh, anh trong bai bao;

¢) Pua bang, hop chir cua bai bao 1én trang bao dién tir, in ra gidy.

5.3. Bang dinh mirc;

Bang dinh mirc thiét ké trinh biy bang biéu, hop chir trong bio dién

Bon vi tinh: 01 bang biéw/ hép chit

Ma Thanh phﬁn hao phi Pon vi | Mire
03.05.01.01 | Nhan cong

K3 su thiét ké bac 3/9 Céng | 0,084
Hoa si béc 3/9 Coéng 0,020
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,101
May in laser A4 mau Ca 0,0005
Vit licu st dung
Gidy Ad To 6
Muec in laser A4 mau Hap 0,002

5.4. Ghi cha:

5.4.1, Pinh muc nay tinh cho truong hop thiét ké trinh bay 01 bang, hép
chit ¢6 yéu ciu théng thudng vé m¥ thuat va ki thuét ctia 01 fin, bai trén béo dién
tir, chua bao gbém hao phi s6 héa bang, hdp chir dé dua véo may tinh.

5.4.2. Trudng hop thiét ké trinh bay 01 bang, hop chit ¢é yéu cdu cao vé
m¥ thudt va k¥ thuat, cua 01 tin, bai trén bao dién tu thi dinh mirc hao phi nhén
cong va hao phi may tinh chuyén dung duogc nhan véi hé s6k=12.




PINH MUC CONG TAC IN CAC LOAI AN PHAM BAO IN
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CHUONG LV

1. Céng tac binh ban thi cong

1.1. Tén dinh mire: Pinh mte céng tac binh ban thu edng.

1.2. Thanh phéin cong viée:

a) Nghién ctry, tinh toén kich thuéde bé tri trang tai liéu trén khé gidy in;

b) Thue hién ké 6, cét, dan, dit ban can hode phim Ién d& binh cho phit hop
yéu cAu xén, gép, dong tap tai liéu sau in. San phém cubi cling 14 t& mau phoi hoan

chinh.

1.3. Bang dinh mirc:

Bang dinh mie cong tiac binh ban thi c¢éng cho 1 bin kém:
Bon vi tirh: 01 ban bink

Ma

Thanh phan hao phi

Bon vi

04.01.01.01

Nhin cong

Cong nhan in nhom II bac 4/7

Coéng

2. Cong tde in ban can

2.1. Tén dinh mire: Dinh mire cong tic in ban can khd A4,

2.2. Thanh phin cong viée:

a) Két néi may tinh voi may in gidy can, nap gidy can vao may in;

b) Khai dong may tinh va may in, dit cac thong sb in va thuc hién lénh in
trén may tinh; theo d&i qué trinh in va kiém tra két qué in.

2.3. Bang dinh mirc:

Bing dinh mire cong tic in bin can kho Ad:

Don vi tinh: 100 to khé A4

Ma

Thanh phan hao phi

Pon vi| Mic

04.02.01.01

Nhin cong

Céng nhén in nhom II béc 4/7 Céng | 0,026
May st dung

May in laser A4 den tring - Chuyén in gidy can | Ca | 0,026
M4y tinh chuyén dung Ca 0,026
Vit ligu st dung

Gidy can A4 Ts | 105
Muc in laser A4 hép 0,21
Vat [iéu phu % 5
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3. Cong tac ghi ban phim va binh ban

3.1. Tén dinh mire: Binh mic cong tac ghi ban phim va binh ban.

3.2. Thanh phan cbng viée:

a) Két nbi may tinh v&i may ghi phim, nap phim vao méy ghi, nap file vao
may tinh;

b) Khét dong méy tinh va mdy ghi, @4t cac thong s6 binh ban, ghi phim
va thue hién 1énh ghi trén may tinh; theo d6i qué trinh ghi va kiém tra két qua
ghi phim.

3.3. Bang dinh mire:

Bdng dinh mrc cong tac in ban phim:

Donvi tinh: 100 to phim

_ Ma Thanh phan hao phi Pon vi | Miie
04.03.01.01 | Nhdn cong
Cong nhan in nhom I1 bac 4/7 Cong | 0,032
May sur dung
Hé thong méy ghi phim chuyén ding Ca 0,032
Vit lizu s dung
Phim bitonal, greyscale and color To 102
Vat liu phu Yo 5%

4. Cong tac ghi ban kém tir bian can ho#c bin phim
4.1. Tén dinh mire: Pinh miic cong tac in ban kém fir bén can hoéc ban phim.
4.2. Thanh phan cong viée:
a) Chuén bi may phoi kém;
b) Bat ban kém va ban can (hodc ban phim) di binh ban vao may;
¢) Dt thong sb cia méy va chay may phoi kém;
d) Lay ban kém da phoi dua vao hé thong hién chiy;
d) Dua ban k&m da hién chir vao hé thong sdy va gbm bé mat;
e) Kiém tra va dwa bin k&m hoan thanh phoi vao gi4.
4.3. Bang dinh mic:
Bang dinh mirc cong tic ghi ban kém tir ban can hodc bén phim:
Don vi tink: 100 ban kém
M3 Théinh phén hao phi | Ponvi | Mic |
04.04.01.01 | Nkin cong | |
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Ma | Thanh phin hao phi Ponvi | Mic
Céng nhéan in nhém IT bac 4/7 Céng | 12,75
May sir dung
Hé thong may phoi kém thi cong Ca 12,75
Vit ligu sie dung
Ban kém Ban 102
Vit liéu phu %o 5

5. Cong tae ghi ban kém tir file va binh bdn
3.1. Tén dinh mire: Dinh muc cbng tac ghi ban k&m tir file va binh ban.

5.2. Thanh phin céng viée:
a) Chudn bi may ghi kém, chuyén file vao méay;
b) Pat ban kém vao may;
c) Pat thong sb dat cée théng sb binh ban va cia may va chay may ghi kém;
d) Hién kém & ghi, sdy khé va gém bé mat;
d) Kiém tra va dua ban k8m d3 ghi vao gia.
5.3. Bang dinh mike:
Bang dinh mike edng tac ghi ban kém tir file:
Pon vi tinh: 100 ban kém

M4 Thiinh phén hao phi Ponvi | Mire
04.05.01.01 | Nhdn cong

Cong nhéan in nhém 111 bac 4/7 Coéng 1,821
May sir dung
Hé théng may in kém tr dong Ca 1,821
Vit liéu sar dung
Ban kém Ban 102
Vit ligu phu % 5

6. Cong tac in offset 1 mau, 2 mau va 4 mau

6.1. Tén dinh mire: Pinh mirc ¢éng tac in offset 1 mau.

6.2. Thanh phin cbng viée:

a) Chudn bi may in, 15p k&m, d6 mure, cai dat théng sé in, lép gidy;
b) Van hanh may in, kidm tra thanh phim.

6.3. Bang dinh mire:
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6.3.1. Bang dinh mirc céng tac in offset 1 mau (mau den), gidy cudn, in
bio khé gidy 608mm x 914 mm, in 2 miéit dong thoi:
Bon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 1 mau den, khé gidy 608x914mm

M3 Thanh phan hao phi Don vi Mire
04.06.01.01 | Nhin cong
' - Cong nhén in nhom IIT bac 4/7 Céng 0,55
May st dung '
Hé théng may in offset gidy cuén, in 2 mat,| Ca - 0,092
t déng

Var liéu sie dung
Gidy in m? 6112,83 |
Murc in den Kg 8,15
Vat ligu phu %% 5%

6.3.2. Bang dinh mirc cng tic in offset 1 mau (mau khac mau den),
gidy cubn, in bao kh gidy 608mm x 914mm, in 2 miit dong thoi:

Bon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 1 mau khdc méau den, kho gidy 608x91mm

Ma Thanh phan hao phi Don vi Mire
04.06.01.02 | Nhin cong
Cong nhan in nhom Il bic 4/7 Cong 0,55
My sir dung
Hé théng may in offset gidy cuén, in 2 mat,] Ca 0,092
tu dong

Vat ligu swr dung
Gidy in m? 6112,83
Muc in mau Kg 9,17
Vit lidu phu % 5%

6.3.3. Bing dinh mirc cong tic in offset 2 miu gidy cudn, in bio khd
gily 608mm x 914mm, in 2 mit ddng thoi:
Don vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, kho gidy 608x914mm

M Thanh phin hao phi Ponvi| Miec
04.06.01.03 | Nhan cong
Cong nhén in nhém III bac 4/7 Coéng | 0,642
May sir dung
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M3 Thanh phan hao phi Ponvi | Miec
Hé théng may in offset gig}’ cudn, in 2 mit, iy Ca 0,092
dong ! _
Vit ligu sir dung B
Gidy in m> | 6112,83
Muc 1n mau Kg 18,34
YVt liéu phu Yo 5% |

6.3.4. Bing dinh mirc cdng tdc in offset 4 mau gifly cudn, in bio kho
gidy 608mm x 914mm, in 2 mit dong thivi:

Don vi tink: 10.000 bén in 2 mdt, 4 mau, khé gidy 608x914mm

Ma Thanh phin hao phi Ponvi | Mirc
04.06.01.04 | Nhan cong

Cong nhén in nhom III béc 4/7 Cong | 0,733
May sw dung
Hé théng mday in offset gidy cudn, in 2 mit, tu| Ca 0,092

ddng, 4 mau

Vit ligu sir dung
Gidy in m? | 6112,83
Murc in mau Kg 36,68
Vit liéu phu % 5%

6.3.5. Bing dinh mirc cong tic in offset, 1 mau (mau den), gidly roi, in bdo

khé gidy 790mm x 1090mm, in 2 mit, ddo mit thi cong:

Pon vi tinh: 10.000 bén in 2 mat, 1 mau den, khé gidy 790x1090mm

M3 Thanh phan hao phi Ponvi Mic
04.06.01.05 | Nhin céng _

Cang nhén in nhom IIT bac 4/7 Coéng 0,764
May sie dung

Heé thong mdy in offset 1 mau, to roi - Ca 0,764
Vit ligu sw dung

Gidy in m? | 94721
Murc in den Kg | 947
Vat liéu phu % 5%
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6.3.6. Bang dinh mirc cong tic in offset, 1 mau (mau khic mau den),
gidy roi, in bao khé gidy 790mm x 1090mm, in 2 mit, ddo mit thi cong:

Dow vi tink: 10.000 bén in 2 mét, 1 mau, khé gidgy 790x1090nm

Ma | Théanh phin hao phi 'Ponvi| Miec
04.06.01.06 Nhan cong

Cong nhéan in nhom 1II bac 4/7 Cong 0,764
Mty si dung
Hé thr’fmg may in offset 1 mau, t& rod, . Ca 0,764
Vit liéu sir dung
Gidy in m? | 9472.1
Muc in mau Kg 10,72
Vit lidu phu | % 5%

6.3.7. Bang dinh mitc cong tic in offset, 2 mau, gidy roi, in bdo kho gidy

790mm x 1090mm, in 2 mat, dio mit thia cong:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, khé gidy 790x1090mm

. Ma Thanh phin hao phi Ponvi | Mire
| 04.06.01.07  Nhin cong
| Cdng nhén in nhom 111 bac 4/7 Cong 1,528
My st dung
| Hé ﬂléng may in offset 2 mau, t& roi Ca 0,764
| Vit ligu sir dung _ ,
| Gidy in m? | 9472,1
Mure in maun Kg 21,45 |
Vit liéu phu % 5% |

6.3.8. Bing dinh mirc cong tic in offset, 4 man, gidy réi, in bio kho gidy

790mm x 1090mm, in 2 mét, dio mit thii cong:

Don vi tink: 10.000 ban in 2 mdt, 4 mau, khé gidy 790x1090 mm

| Ma Thanh phin hao phi Ponvi| Mic
04.06.01.08 | Nhdin cong _

Cong nhan in nhom 111 bac 4/7 Céng | 3,056
May sw dung
Hé thong méy in offset 4 mau, t& roi Ca 0,764
Vit lidu s dung
Gidy in m* | 9472,1
Muc in mau Kg 42,89
Vit lidu phu 0 5%
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7. Cong tac xén

7.1. Tén dinh mirc: Pinh mitc cong tdc xén.

7.2. Thanh phin céng viée:

a) Chuin bi mdy xén, vd, dd bang tip gidy xén, bé djt thp gidy xén vao
ding vi tri trén may xén;

b) Van hanh méy, bé dat tip gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham,

7.3. Bang dinh mic:

7.3.1. Bang dinh mirc céng tic xén 1 mit dé gap:

DPon vi tinh: 10.000 ban in

M3 Thanh phin hao phi Ponvi | Mie
04.07.01.01 | Nhén céng
Cong nhén in nhom II bic 4/7 Cong 0,250

May sir dung
Hé thong méy cat 1 mit Ca 0,1250

7.3.2. Bang dinh mirc cdng tdc xén 3 miit dé hoan thién 4n phim dang
cudn (dang qu‘yén):
Don vi tinh: 1.000 cuén d6 day 5, Tem

| Ma | Thanh phin hao phi Ponvi | Mirc

| 04.07.01,02 | Nhédn céng
Céng nhén in nhém II bac 4/7 Céng | 1,136
My sit dung
Hé théng may xén 3 mit Ca | 05682 |

8. Cong tic gip

8.1. Tén dinh mire: Pinh mitc cong téc gap.

8.2. Thanh phin cong viée:

a) Chuén bi may gép, v0, dd biang bé dat 1ap gidy gip vao ding vi tri trén
méy gap;

b) Vén hanh may, bé dit tap gidy dd gfp ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

8.3. Bing dinh mie:

Bing dinh mire cong tic gip 3 vach:
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BPon vi tink: 10.000 ban in

Ma Thanh ph:ﬁn hao phi Ponvi | Mire
04.08.01.01 | Nhdn cong
Cong nhén in nhdém 11 bac 4/7 Coéng 1,250
My sic dung |
Hé théng may gép 3 vach Ca 0,625 |

9. Cong tac dong tap

9.1. Tén dinh mirc: Pinh mirc cbng tac déng tép.

9.2. Thanh phin céng viée:

a) Chuan bi méay déng tip, bé dat tip gidy dbng tAp vio ding vi tri trén may;

b) Van hanh mdy, bé dat tip gidy da déng tAp ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham,

9.3. Bang dinh mirc;

9.3.1. Bing dinh mirc cong tac dong tip 1ong, dip ghim in phim dang

cudn khé A4:

Don vi tinh: 1000 cudn khé A4

Mi Thanh phan hao phi Ponvi | Mire
04.09.01.01 | Nhin cong
Cong nhin in nhom II bac 4/7 Céng 0,313
My sie dung
Hé thong may déng ghim tu dong Ca 0,0781
Vit liéu sii dung
Déy thep m 15,00

9.3.2. Bing dinh mifc cong tac déng tip 16ng, dip chim An phim dang

cudn khé A3:

Pon vi tinh: 1000 cudn khd A3

Mai

Thanh phan hao phi

04.09.01.02

Nhin cong

Ponvi | Mic

Céng nhan in nhém 1I béc 4/7 Cong 0,625

May s dung

Hé théng may d6ng ghim Ca 0,1563
| Vit lié¢u sir dung

Day thep m 20,00
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9.3.3. Bing dinh mirc cong tic déng an phim dang cudn hﬁng phuwong
phap khiu chi:
Pon vi tinh: 10.000 ban in

M3 Thanh phén hao phi Ponvi | Mike
04.09.01.03 | Vhin céng
Céng nhén in nhom 11 bdc 4/7 Cong | 3,750
My sir dung
Hé théng may khau chi sach Ca 1,250
Vat liéu sir dung
Chi khau m 150,00

9.3.4. Bing dinh mirc cong tic déng an phim dang cudn bing phwong
phap keo nhiét vao hia:
Pon vi tinh: Don vi tinh: 1000 cudn kho A4

| Ma Thanh phin hao phi Ponvi | Miie
| 04.09.01.04 | Nhin cong _
Cong nhén in nhom II bac 4/7 Cong 1
May sir dung
| HE théng mdy dong sach keo nhiét Ca | 025
Vat lidu siv dung
Keo dan céc loai Kg 0,225
9.4, Ghi chua:

Dinh miic tinh cho trudng hop déng tap long, vao bia va dép ghim dn pham
dang cubn c6 45 day < 1200 trang/cubn,

1. Cong tac vio bia

10.1. Tén dinh mire: Dinh mitc cong tac vao bia.

10.2. Thanh phin cong viée:

a) Chuan bj may vao bia, b& dit tip gidy vao bia vao ding vi tri trén may;

b) Van hanh may. bé dat quyén séch co bia ra ngoai, d& vao chd quy dinh,
kiém tra thanh pham.

10.3. Bing dinh mire:

10.3.1. Bing dinh mifc cong tic long trang nhit bio bing phwong phap
thi cong:
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Bon vi tinh: 10.000 ban in

Mi | Thanh phan hao phi Ponvi | Mie
04.10.01.01 | Nhin cong |
| Cong nhén in nhém I béce 3/7 Céng | 2,50

10.3.2. Bang dinh mifc céng tdc vao bia 4n phim dang cudn bing
phwong phap khau chi, dan keo:
Bon vi tink: 1.000 cudn kho A4

Mi Thanh phin hao phi Ponvi | Mie
04.10.01.02 | Nkén cong '_.
Cong nhén in nhém IT béc 4/7 Cong 0,1
May sir dung |
Hé théng méy vao bia dén keo Ca 0,025
Vit liéu sir dung _
Keo dan gay Kg | 0,125
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PHU LUC

Dinh mite kinh té - k¥ thuat nay duoce xdy dung theo quy trinh hoat dong
bao in, bdo dién tir, phd bién gbm céc cong doan co ban sau: Lép ké hoach xuét

bén béo chi, sang tao ban thio tic pham bao chi, bién tap cac ban thao téc phim
béo chi, sdn xuit cic san pham bao chi, phat hanh cdc san phim bao chi, phan héi
va xtr Iy théng tin phan hi.

Du6i day la quy trinh tong quét ciia hoat dong xudt ban béo in, bdo dién ti:

Céc su kign,
van de trong
divi adng,
chinh tri. x8
higi

Ban Bién
tép, Bign

tip vién

Phong vién,
Cong tac

vién

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT PONG BAO IN

DA
BIEN
TAP

CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI

BAN
poC
BAO

phém bio 1—|' PHAT

Céc sdn

chi HANH

Cac ban
thao téc
phim

KF
thuét
vién

Ghi chii; Ceie ¢ong tdc trong khéu bién tdp xuyén sudt gud trink tiv sw kién dén ban doe

CAc tic

Céc sy Ban Bién tip,
kign, vin Bién tap vién
dé trong Lap ké
diri séng, hogch
chinh tri. it ban Phéng vién,
xF hii bag ehi CHng tac vien
CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI
gi‘g DOC TRUYEN DAN TREN MANG

phém
ding irén

Website

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT BONG BAO BIEN TU

K thuét
viEn
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1. Cac cong doan trong hoat dong bio in, bio dién tir;

a) Cong doan ap ké hoach xuét ban béo chi: La cong viée du thao ké hoach
ndi dung, hinh thirc cho s bdo sép xuét ban hojc dua Ién mang Internet dé ban
bién tdp va cac b phin chuyén mén trong tba soan ciing ban bac, thao luén, to
chire thue hién xuat ban bio dat duec mye dich, muc tidu da ra.

b) Céng doan san xuit ra ban thio tic phidm bdo chi: Trén co s&r ké hoach
xuft ban duoc giao, d6i ngli phong vién, cdng tac vién (goi chung Ia téc gid) thuc
hién tao ra cac ban thdo tdc pham béo chi. Céng doan nay gdm 2 bude: Bude
chuén bj chét liéu cho tae phdm béo chi va bude thé hién tic phim bio chi & mite
dd ban thao.

¢) Cong doan bién tap ban thio téc phdm bao chi: Trén co sé ké hoach xudt
ban duge giao, doi ngil bién tap vién thue hién ban thao tac phidm bao chi thanh
thc pham béo chi mang tinh x4 h¢i, giéi thiéu dén déng do cng ching. D& chét
lugng céc the pham béo chi dat muc t8i da khi dén tay ban doc thi bién tip vién
phai doc va xir Iy ban thao céc tdc pham béo chi xuyén sudt qua trinh tir su kién
dén ban doc bao.

d) Céng doan san xuét san pham bdo chi; Khi cac tac phém béo chi da duoc
hoan thién, bd phin k¥ thudt, hoa i, bién tip vién s& thue hién cdc phéin viée: TS
chie ndi dung cdc trang bdo, tap chi hojc trang web, thiét ké trinh bay &n phim
hoiic trang web dé tao thanh san phém béo chi in (maket) hodc trang web duoe
dua 1&n bio dién .

d) Céng doan phat hanh san phim bao chi: O céng doan nay san pham béo
chi duge chuyén dén ban doc théng qua tb chitc phat hanh (véi bdo chi in) hoic
cac nhé& cung cap dich vu Intemet (véi béo chi dién ti).

¢) Cong doan phan hoi va xit Iy théng tin phan hdi: La céng doan giup cac
toa soan bdo nim bat va dénh gi4 dugc hiéu qua théng tin cia céc tic phim bdo
chi. Céc ¥ kién phan hbi tir phia ban doc sé& la kénh théng tin gip cdc téa soan
béo cai thién chét lugng ndi dung, hinh thue san phém béo chi dé dép (ng c4c nhu
ciu ngay cang cao cia cong ching.

2. Quy trinh thye hién cic cdng viée xAy dung bin thio tic phim bio in,
bio dién tir

Cac buoc thuc hién:

- Bude 1: Chun bi chat ligu cho tic phém bdo chi:

Chat liéu cho téc phdm béo chi 12 “théng tin vé cac sy kién, vén & trong
doi s6ng xA hoi” didn ra & mot noi ndo d6, vao mét thoi gian ndo dé, Chuin b chét
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litu cho téc pham bdo chi bao gdm: Tim kiém théng tin tir céc ngudn tin (ngudn
tin 14 noi ¢ cée théng tin 46 1 noi céc sy kién, vin dé trong doi séng x4 héi dién
ra); thu thap thong tin, khai thac, xir 1y so bd chét lidu thu duwoc, xic dinh trong
tAm cta sy kién va lua chon hinh thite, thé loai, bé cuc cuia téc phﬁm bdo chi & thé
hién.

- Bude 2: Thé hién tic pham bdo chi:

L4 viée thé hién “théng tin vé céc su kién, van dé trong doi séng %4 hoi”
bang “ngén ngit bio chi” dudi dang chit viét, hinh anh, 4m thanh thanh tin, bai.

Trong qué trinh sdng tao tac pham bdo chi, phéng vién can ¢6 su hd tro cua
cdc cong cu nhu; May tinh nbi mang Internet, ph%m mém chuyén dung lam bao,
may anh, may quay video, may ghi &m chuyén ding...

3. Quy trinh bién tip bén thio tic phim bio in, bio dién tir

Quy trinh lam viée clia bién tip vién gbm cac ndi dung co ban nhu sau;

- Bude thong nhét dinh dang tic pham: Bét déu tir trude khi tiép nhén ban thao,
nham gidm bét rii ro cho phéng vién khi viét bai khong tring, thong nhét dinh dang téc
pham béo chi trude khi sang tao tic phdm bao chi giita phong vién va bién tap vién.

- Buée tiép nhin ban thao: Bién tip vién xem xét so bd nhitng tiéu chi 16n
ma tac pham phai thé hién (nhu: Bai viét ¢o dap tng véu chu nhiém vy; hinh thue,
ndi dung thé hién, quy mé, dd dai cta tc pham...) dé dua ra két ludn tac phim cé
st dung duge khong.

- Bién tap thé: Bién tap vién ra sodt, phat hién nhiing sai sét vé néi dung, bd
cuc, ngon ngir, ngit phap cin stra chita, xdc minh tinh chinh xéc cia théng tin, théng
tin m&i va tac pham khong vi pham ban quyén; quan diém chia tdc gid phil hop véi
quan diém chinh tri cta co gquan béo chi; d6i tuong phuc vu; kha nng tac dong dén
dur luan xa hoi va dinh hudng du luan xa hoi.

Ciing trong budc nay, bién tip vién cin ¢6 cdc nhin xét vé nhimg diém
khong phi hep, khéng xac dang thé hién trong ban théo téc phim va d& nghi sta
b6 sung dé tac phim dam bao chét luong tic phdm dé phdi hop véi tic gia chinh
stra tic pham.,

P6i véi bai viét cho béo dién tiz thi bién tip vién con bién tap ndi dung chudn
“SEQ” dé nang cao hiéu qua tru}fén théng. Céng viéc doc, soat, xét o bude nay cua
bién tap vién thudng trdi qua 3 vong doc: Poc lin 1 d& nhan x4t va dé nghi véi tic
gia vé nhitng 18i va hudng stra; doc 1an 2 (sau khi sta lan 1); doc 14n 3 (néu ¢é véu
cau stra 6 14n doc 2); cudi cling bién thp vién cip trén doc dé chuyén sang budc tiép
theo.
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d) Budc bién tép bén thao tinh: La budc bién tip vién sta 18i chinh t
(morat), d xudt véu cau vé hinh thite trinh bay tac phim trén trang bdo in hodc
b4o dién tir dé b phan thiét ké m§ thuit - k¥ thuft sang tao.

Trong qua trinh bién tdp bao i, bao dién 0, bién tdp vién can hd tro cua
cic phuong tién lam viée nhu méy tinh ndi mang Internet, cée phin mém van
phong, phén mém chuyén dung lam béo.

4. Quy trinh thiét ké, ché ban bao in, bio dién tir

Thiét ké, ché ban céc bai béo va céc trang bao:

a) B6i véi san phém bdo in: Péu vao clia ¢éng doan nay 1a “ban béng” da
duoc lam morat, céc k¥ thudt vién va hoa s dua vao yéu céu vé mat trinh bay hinh
thitc tac pham trén trang bdo in dé sang tao, dé xudt ¥ tudmg, thue hién ¥ tuéng
trinh bay (layout, format, mau séc...) vdi timg bai bdo, véi timg trang bdo va ca
to bao dam bao tinh my thudat, lam nbi bt trong tam, thu hut déc gia.

Két qua cta khau nay 1a ban “ban maket” to bédo duoc duyét.

b) V6i san pham béo dién tir;

Website, trang web cla tda soan bao dién tir thuong di duge x4y dung:
cong viée bao tri, hosting, bio mat, bao vé, luu trit, sao luu dit liu, x1t Iy su cé k§
thuét... thude dich vu ngoai sang tao ndi dung tin, bai.

Cong viée cia tdoa soan bao la dua tin, bail bao “ban béng” da lam morat
duoc dua dén k¥ thuét vién quan tri mang dé trinh bay hinh thirc (format chir, anh,
video, layout...) dam bao tinh m¥ thuat, lam noéi bat trong tdm, thu hut doc gia.
Tin, bai bao trinh bay xong, sau khi duge duyét s€ duge dang tai 1€n bao dién ti.

Trong cong tac thiét ké, ché ban, can bd k¥ thuit corig nghé théng tin cén
duge trang bi méy tinh chuyén ding (c6 cdu hinh cao) phu hop véi yéu cau lam
d6 hoa, man hinh réng, ¢é d§ phén giai cao, v6i cdc phan mém thiét ké ché ban
chuyén dung nhur: Photoshop, Illustrator, Corel Draw, QuarkXpress...

5. Quy trinh vd phwong phip thue hién cdce edng viée in bdo

Do in bao hién nay phé bién ding ¢6ng nghé in offset nén quy trinh in bdo
dudi day 1a theo quy trinh cdng nghé in offset.

a) Budc 1: Thiét ké binh ban: 12 viée sép xép céc trang trén mdt 1& in 16n
dé sau khi in 4n xong, bao s& gﬁp lai duge theo ding s6 thi t ting trang. Trude
khi binh trang cin nim rd céc théng tin sau;

- Kho san pham.

- Khé gidy in.




- Chét lugng gidy in.

- Loai méay in, khoang céch chira bt nhip.

- Cach thitc hoan thién san phédm (dong kim, may chi, phay gdy vaokeo...).

- Phuong phap gap san phim sau khi in (gép t& in bing tay, gép bing may).

- Lua chon phuong phép binh ban bing mét trong 2 cach sau:

+ Phuong phép binh ban thii cong: Tinh toan cac thong s6 v& trén t& dé binh
rbi dan céc trang in vio dé binh; Binh thi c6ng bi’ang phén mém thiét ké; Corel, Al

+ Phwong phap binh ban tw dong bing phdn mém chuyén dung cai dit sin
trén may in.

b) Bude 2: Output Film hodc output can bang may tinh véi mdy in, véi céng
nghé in phé bién hién nay thi khéng can bude nay.

¢) Bude 3: Output kém béng hé théng méy phoi kém tha céng hodc bang
may in k&m tir dong.

d) Bude 4: In Offset bang hé théng may in offset ding gidy cubn, in 2 mit
dong thod, 1 méu hodc 2 mén hodic 4 mau; bang hé théng méy in offset ding gidy
rol, in 2 méat, ddo mat thu cong, 1 mau hodc 2 mau, 4 mau,

e) Bude 5: cac cong tac sau in gbm cdng téc xén, gip, déng tip, vao bia
béng hé théng may ban tw ddng.

6. Cung cip thong tin phan hoi

Sau khi bao da phat hanh dén céng ching, bién tip vién theo d3i stc lan
toéa ctia tac phdm, phan hoi cua doc gia, dinh chinh céc 18 néu can thiét hodc ghi
nhan 8 rat kinh nghidm.
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